OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ
w Waolominie
Al. Armii Krajowej 34
05-200 Wotomin .
tel. 22 787-27-01, 22 776-50-23 Zarzadzenie Nr 1/2021

NIP 125-05-59-186
Dyrektora Osrodka Pomocy Spotecznej w Wotominie

z dnia 27 stycznia 2021r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien ponizej 130.000,00 zt w O$rodku Pomocy
Spotecznej w Wotominie

Na podst. §3, §4 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Oérodka Pomocy Spotecznej w Wotominie
wprowadzonego Zarzadzeniem nr 4/ 2019 Dyrektora Oérodka Pomocy Spotecznej z dnia 28 czerwca
2019 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego w Oérodku Pomocy Spotecznej
w Wotominie , § 6 4 ust. 1 oraz ust. 2 Statutu Oérodka Pomocy Spotecznej w Wotominie
wprowadzonego uchwatg nr X1-97/2015 Rady Miejskiej w Wotominie z dnia 17 wrzeénia 2015 r. w
sprawie statutu Osrodka Pomocy Spofecznej w Wotominie zarzadzam, co nastepuje:

§1

Zatwierdza sig i wprowadza Regulamin udzielania zaméwieri ponizej 130.000,00 zt w Osrodku Pomocy
Spotecznej w Wotominie w brzmieniu stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje si¢ wszystkie komorki organizacyjne Osrodka oraz samodzielne stanowiska do zapoznania
sie i stosowania zapiséw niniejszego Regulaminu.

§3
Nadzor nad wykonaniem niniejszego Zarzgdzenia powierza sie Gtéwnemu Ksiegowemu.
§4

Uchyla sie Zarzadzenie nr 03/2017 z dnia 02 stycznia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
udzielania zaméwieri publicznych ponizej progu 30.000 euro netto w Osrodku Pomocy Spotecznej
w Wotominie.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 1/2021
Dyrektora Oérodka Pomocy Spotecznej w Wotominie

z dnia 27.01.2021r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty

130.000,00 zt w Osrodku Pomocy Spotecznej w Wotominie
§1

Do zaméwien, ktérych wartoéé nie przekracza kwoty 130.000,00 zt (sto trzydzieéci tysiecy
ztotych), do ktdrych to zaméwier zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019
r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z péin.zm.),., zwane dalej Pzp, nie
stosuje sig przepiséw w/w ustawy.

Przy ustalaniu wartosci zaméwienia stosuje sig zasady okre$lone przepisami art. 28-36 ustawy
Pzp.

Niedopuszczalne jest dzielenie zaméwienia na czesci lub zanizanie jego wartoéci w celu
unikniecia stosowania ustawy Pzp.

§2

Procedury udzielania zaméwien publicznych uregulowano w nastepujacych przedziatach:

1.

Wartosci szacunkowej nie przekraczajacej kwoty: 60.000,00 zt bez podatku od towaréw i ustug;
Wartosci przekraczajacej kwote: 60.000,00 zt do 130.000,00 zt bez podatku od towaréw i ustug.

§3

Do zamowien, ktérych wartoé¢ szacunkowa nie przekracza réwnowartosci: 60.000,00 zt bez
podatku od towaréw i ustug nie stosuje sig postanowien niniejszego regulaminu.

Wydatki winny by¢ jednak dokonywane w sposéb celowy i oszczedny z zachowaniem zasad
nalezytej starannosci i uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadéw.

§4

Dla zamoéwient publicznych o wartoéci przekraczajgcej 60.000,00 zt a nie przekraczajgcej
130.000,00 zt przeprowadza sie rozpoznanie cenowe. )
Rozpoznanie cenowe przeprowadza sig telefonicznie, za pomoca poczty elektronicznej,
faksem, poprzez strony internetowe lub pisemnie.

Rozpoznanie obejmuje co najmniej 3 Wykonawcéw realizujgcych w ramach prowadzonej przez
siebie dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia.
Dopuszczalne jest réwniez zamieszczenie zaproszenia do sktadania ofert na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Oérodka.

Wymogu, okreslonego w ust. 3 i 4, nie stosuje sig w przypadku kiedy dane zaméwienie moze
realizowac tylko jeden Wykonawca.

Na podstawie przeprowadzonego rozpoznania rynku, pracownik merytoryczny wskazuje
Wykonawce, ktéry zaoferowat najkorzystniejsze warunki realizacji zaméwienia.

Z przeprowadzonej procedury, pracownik merytoryczny, sporzadza notatke stuzbowa wraz z
zatacznikami (w formie pisemnej, wydruk ofert ze stron internetowych, notatki z rozméw




telefonicznych, wydruk ofert z faxu), ktéra po zaakceptowaniu przez bezposredniego
przetozonego i Dyrektora Osrodka Pomocy Spotecznejw Wotominie jest podstawg do realizacji
zamowienia (zlecenie lub umowa). Wzdr notatki stuzbowej stanowi zatacznik do niniejszego
regulaminu.

§5

Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych Wykonawcdw nie ma zastosowania w przypadku,
gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw lub ustug uzasadnione jest zlecenie realizacji
zamowienia konkretnemu Wykonawcy. Przestanki wyboru Wykonawcy nalezy dotgczy¢ do notatki
stuzbowej.

§6

Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamoéwienia prowadzona jest przez pracownika
merytorycznego, ktory jest odpowiedzialny za jego realizacje i archiwizacje dokumentacji z realizacji
zamadwienia.



Zatgcznik nr 1

do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych,

ktérych wartoé¢ nie przekracza kwoty 130.000,00 zt

w Oérodku Pomocy Spotecznej w Wotominie

NOTATKA StUZBOWA

Z przeprowadzenia procedury udzielania zamdwienia o wartosci przekraczajacej kwote 60.000,00 zt a

nie przekraczajgcej 130.000,00 zt

1. Dotyczy postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego na:

2. Zapytanie ofertowe skierowano do:

L.p. Nazwa i adres Wykonawcy Data wystania zapytania Uwagi
ofertowego
3. Zitozono nastepujace oferty:
L.p. Nazwa i adres Data Wartos¢ oferty brutto Uwagi
Wykonawcy otrzymania
oferty

4. Uzasadnienie wyhoru Wykonawcy:

Podpis pracownika merytorycznego

Data i podpis bezposredniego przetozonego

Data i podpis Gtéwnego Ksiegowego

Data i podpis Dyrektora OPS






