Nr zamowienia: D.26.2.2021

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SW2)

. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO, NUMER TELEFONU, ADRES POCZTY
ELEKTRONICZNEJ ORAZ STRONY INTERNETOWEJ PROWADZONEGO
POSTEPOWANIA:

Gmina Wotomin/Osrodek Pomocy Spotecznej w Wotominie

Al. Armii Krajowej 34, 05-200 Wotomin

fax: 22 776 38 16

strona internetowa: www.ops.wolomin.pl; www.wolomin.naszops.pl/bip
email: ops@ops.wolomin.pl

godziny urzedowania:

poniedziatek- 8-17

wtorek, sroda (dzieh wewnetrzny), czwartek- 8-16

pigtek- 8-15

ILADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTOREJ UDOSTEPNIANE BEDA ZMIANY
| WYJASNIENIA TRESCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMOWIENIA BEZPOSREDNIO
ZWIAZANE Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA:
http://www.wolomin.naszops.pl/bip/zamowienia-publiczne
https://platformazakupowa.pl/pn/ops _wolomin

lIl. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 2 ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019, ze zm.).
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SWZ majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych oraz przepisy Kodeksu cywilnego.

Postepowanie prowadzone jest dla wartosci zamowienia mniejszej niz prog unijny.

IV. INFORMACJA, CZY ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ
OFERTY Z MOZLIWOSCIA PROWADZENIA NEGOCJACJI:

1. Postepowanie prowadzone jest z mozliwo$cig negocjacii.

2.Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci ograniczenia liczby wykonawcow, ktérych zaprosi
do negocjaciji.

3.W przypadku skorzystania przez Zamawiajgcego z mozliwosci negocjowania tresci ofert,
negocjacje dotyczy¢ bedg wytgcznie tych elementow tresci ofert, ktére podlegajg ocenie w
ramach kryteriow oceny ofert.

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA: ustuga pn.: sprawowanie bezposredniej opieki,
tzw. opieka wytchnieniowa, nad dzieémi i osobami niepetnosprawnymi w zastepstwie
cztonkéw rodzin lub opiekunéw sprawujacych bezposrednia, statg i diugotrwata opieke
nad tymi osobami na terenie gminy Wotomin.

KOD CPV: 85312100-0 Ustugi opieki dziennej


http://www.ops.wolomin.pl/
http://www.wolomin.naszops.pl/bip
http://www.wolomin.naszops.pl/bip/zamowienia-publiczne
https://platformazakupowa.pl/pn/ops_wolomin

Opis przedmiotu zamowienia:

1. Sprawowanie bezposredniej opieki, tzw. opieka wytchnieniowa, nad jedng osobg
niepetnosprawng w stopniu znacznym, ze wskazaniem koniecznosci statej i dtugotrwatej opieki
innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczong mozliwoscig samodzielnej egzystencji.
Koniecznos¢ statego wspétudziatu na co dzien opiekuna w procesie jego leczenia i
rehabilitacji, w zastepstwie cztonkoéw rodzin lub opiekunéw sprawujgcych bezposrednia, statg
i dtugotrwatg opieke nad tymi osobami na terenie gminy Wotomin.

2. Ustugi w ramach opieki wytchnieniowej kierowane sg do cztonkéw rodzin lub opiekunow,
ktérzy wymagajg wsparcia w postaci doraznej, czasowej przerwy w sprawowaniu
bezposredniej opieki nad osobami ze znacznym stopniem niepetnosprawnosci lub
orzeczeniem réwnowaznym.

3. Opieka wytchnieniowa ma na celu odcigzy¢ opiekundw m.in. poprzez zapewnienie im
wsparcia w wykonywaniu dotychczasowych obowigzkéw lub zapewnienie zastepstwa, dzieki
ktéremu opiekunowie zyskajg czas dla siebie.

4. Ustuga  opieki  wytchnieniowej ma polega¢ na  zapewnieniu  opieki
niepetnosprawnemu/osobie niesamodzielnej na czas, gdy nie moze jej sprawowaé opiekun
faktyczny, np. z uwagi na zdarzenie losowe, potrzebe odpoczynku czy zatatwienia
codziennych spraw.

5. Ustugi swiadczone bedg w miejscu zamieszkania/przebywania osoby niesamodzielnej na
terenie gminy Wotomin. Przewidywany wymiar ustug w ww. okresie — 240 godzin.
Zamawiajacy zastrzega mozliwosc¢ zlecenia mniejszej ilosci godzin (do 10%), w zaleznosci od
zgtoszonych potrzeb.

6. Ustuga obejmowaC bedzie miedzy innymi: wykonywanie niezbednych obowigzkow
zwigzanych z opiekg nad osobg niesamodzielng na czas nieobecnosci opiekuna faktycznego,
w tym:

a) udzielanie pomocy w podstawowych czynnosciach zyciowych tj. m. in.:

— pomoc w spozywaniu positkow lub karmienie, o ile wymaga tego stan zdrowia,

— pomoc w ubieraniu,

— zmiana odziezy, bielizny osobistej,

— zapewnieniu organizacji czasu wolnego,

b) wykonywanie podstawowych niezbednych czynnosci pielegnacyjnych i higienicznych tj. m.
in.:

— zmiana pielucho-maijtek, podktaddw,

— pomoc w dotarciu do toalety,

— higiena po zatatwieniu potrzeb fizjologicznych,

¢) dopilnowanie przyjmowania lekéw zgodnie z zaleceniami,

d) monitorowanie stanu zdrowia poprzez pomiar temperatury, cisnienia, poziomu cukru itp., o
ile wymaga tego stan zdrowia,

€) udzielanie pomocy w kontaktach z otoczeniem np. poprzez odbieranie telefonow,
wpuszczanie 0s0b odwiedzajgcych itp.

7. Ustugi w ramach opieki wytchnieniowej moga by¢ swiadczone w dni robocze, w dni
$wigteczne i wolne od pracy oraz w porze nocnej obejmujgcej godziny od 22°° do 6:%° w miejscu
zamieszkania (pobytu).

8. W ramach realizacji zadania Wykonawca zobowigzany bedzie do:

a) do realizacji ustug zgodnie z harmonogramem przekazanym mu przez Zamawiajgcego
przed rozpoczeciem miesigca kalendarzowego, w ktérym sSwiadczone bedg ustugi z
zastrzezeniem, iz termin przekazania harmonogramu w pierwszym miesigcu realizacji ustugi
przez Wykonawce bedzie uzalezniony od terminu zawarcia umowy;




b) prowadzenia miesiecznej karty realizacji ustug opieki wytchnieniowej wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 9 do Programu ,Opieka wytchnieniowa” — edycja 2021;

c) prowadzenia ww. dokumentacji oraz przekazywania do OPS w Wotominie
sprawozdawczosci w okreslonych przez Osrodek zakresach, formach oraz terminach.

9. Wykonawca zobowigzuje sie do ich wykonania w zakresie i na warunkach okreslonych w
umowie, zgodnie z Programem ,,Opieka wytchnieniowa’- edycja 2021 r. ogtoszonym przez
Ministerstwo Rodziny i Polityki Spoteczne.

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
od daty zawarcia umowy do 31.12.2021 r.

VI. WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1.Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia.

2.Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia, ustanawiajg petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego — nie dotyczy spofki
cywilnej, o ile upowaznienie/petnomocnictwo do wystepowania w imieniu tej spotki wynika
Z dotgczonej do oferty umowy spoétki bgdz wszyscy wspdlnicy podpiszg oferte.

3.Wykonawcy wspalnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia, zobowigzani sie ztozy¢ wraz
z ofertg stosowne pelnomocnictwo - nie dotyczy spétki cywilnej, o ile
upowaznienie/petnomocnictwo do wystepowania w imieniu tej spotki wynika z dotgczonej do
oferty umowy spétki badz wszyscy wspolnicy podpiszg oferte.

Uwaga nr 1:

Petnomocnictwo, o ktérym mowa powyzej moze wynikaé¢ albo z dokumentu pod taka
samg nazwa, albo z umowy Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia.

4.0Oferta musi by¢ podpisana w taki sposéb, by prawnie zobowigzywata wszystkich
Wykonawcéw wystepujgcych wspdlnie (przez kazdego z Wykonawcow lub upowaznionego
petnomocnika).

5.W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zamdéwienie przez Wykonawcow
o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ustawy sktada kazdy z Wykonawcéw wspodinie
ubiegajacych sie o zamowienie. O$wiadczenia te potwierdzajg spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu w zakresie, w ktérym Wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamowienia wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, oraz brak podstaw
wykluczenia - kazdy z Wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia nie
moze podlega¢ wykluczeniu z postepowania w oparciu o wskazane w SWZ podstawy
wykluczenia. Powyzsze oznacza, iz:

5.1.08wiadczenie w zakresie braku podstaw wykluczenia musi ztozy¢ kazdy z Wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia,

5.2.08wiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu sktada podmiot, ktéry w odniesieniu do
danego warunku udzialu w postepowaniu potwierdza jego spetnianie; dopuszcza sie
oswiadczenie ztozone tacznie, tj. podpisane przez wszystkie podmioty wspolnie sktadajgce
oferte lub przez petnomocnika wystepujgcego w imieniu wszystkich podmiotéw.

6.Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z podmiotem wystepujgcym jako
petnomocnik Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia.

VIIl. KORZYSTANIE PRZEZ WYKONAWCE Z ZASOBOW INNYCH PODMIOTOW W CELU
POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU



1.Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamoéwienia lub jego czesci,
polega¢ na zdolnos$ciach technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkéw prawnych.

2.W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
Wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach podmiotow udostepniajgcych zasoby, jesli
podmioty te wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

3.Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, sktada,
wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji danego zamowienia lub inny podmiotowy srodek
dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujgc zamoéwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotow.

3.1.Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w ust. 3 niniejszego
rozdziatu SWZ, potwierdza, ze stosunek tgczgcy Wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi
zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobdw oraz okresla w szczegdlnosci:

»  zakres dostepnych Wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajgcego zasoby,

*  sposoéb i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobdéw podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zaméwienia,

* czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego
Wykonawca polega w odniesieniu do warunkow udziatu w postepowaniu dotyczacych
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych Ilub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktorych
wskazane zdolnosci dotyczg.

4.Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby
zdolnosci techniczne lub zawodowe pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu, a takze bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, ktére zostaty przewidziane wzgledem Wykonawcy (na podstawie
oswiadczenia sktadanego wraz z ofertg).

5.Jezeli zdolnosci techniczne Ilub zawodowe podmiotu udostepniajgcego zasoby nie
potwierdzajg spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodzg
wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiajgcy zada, aby Wykonawca w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo
wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

6.Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywaé sie na zdolnosci
podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on w danym
zakresie na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

IX. PODWYKONAWSTWO

1.Wykonawca moze powierzy¢é wykonanie czesci zaméwienia podwykonawcy.

Wykonawca, ktory zamierza wykonywa¢ zamowienie przy udziale podwykonawcy/éw, musi
wyraznie w ofercie wskazac¢, jakg cze$¢ (zakres zamodwienia) wykonywaé bedzie w jego
imieniu podwykonawca oraz poda¢ nazwe ewentualnych podwykonawcow, jezeli sg juz znani.
Nalezy w tym celu wypetni¢ odpowiedni punkt formularza oferty, stanowigcego zatgcznik nr 1
do SWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza wykonywa¢ zamdwienia przy udziale
podwykonawcéw, nalezy wpisa¢ w formularzu ,nie dotyczy” lub inne podobne sformutowanie.
Jezeli Wykonawca zostawi ten punkt niewypetniony (puste pole), Zamawiajgcy uzna,
iz zamdwienie zostanie wykonane sitami wiasnymi tj. bez udziatu podwykonawcéw.
2.Zamawiajgcy zada, aby przed przystgpieniem do wykonania zamowienia Wykonawca podat
nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, podwykonawcédw zaangazowanych w
wykonanie zaméwienia (jezeli sg juz znani). Wykonawca zobowigzany jest do zawiadomienia



Zamawiajgcego o wszelkich zmianach w odniesieniu do informac;ji, o ktérych mowa w zdaniu
pierwszym, w trakcie realizacji zamowienia, a takze przekazuje wymagane informacje na
temat nowych podwykonawcow, ktorym w pdézniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje
zamowienia.

3.Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
Wykonawca powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 118 ust. 1 ustawy, w celu
wykazania spetniania warunkoéw udziatu w postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany
wykaza¢ Zamawiajgcemu, ze proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca
samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby
Wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania o udzielenie zamowienia.

4.Powierzenie wykonania czesci zamoéwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

X. INFORMACJA NA TEMAT MOZLIWOSCI ROZLICZANIA SIE W WALUTACH OBCYCH
Zamawiajgcy bedzie rozliczat si¢ z Wykonawcg wytgcznie w walucie polskiej (PLN).

XI. PODZIAL. ZAMOWIENIA NA CZESCI
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosé skladania ofert czesciowych.

XIll. OFERTY WARIANTOWE

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej ani nie wymaga ztozenia
oferty wariantowej, o ktérej mowa w art. 92 ustawy Pzp tzn. oferty przewidujgcej odmienny
sposob wykonania zamdéwienia niz okreslony w niniejszej SWZ.

Xll. KATALOGI ELEKTRONICZNE
Zamawiajacy nie wymaga i nie dopuszcza ztozenia ofert w postaci katalogéw elektronicznych.

XIV. UMOWA RAMOWA
Przedmiotowe postepowanie nie jest prowadzone w celu zawarcia umowy ramowej, o ktorej
mowa w art. 311-315 ustawy Pzp.

XV.AUKCJA ELEKTRONICZNA
Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o ktérej mowa w art. 308
ust. 1 ustawy Pzp.

XVI. ZAMOWIENIA, O KTORYCH MOWA W ART. 214 UST. 1 PKT 7 USTAWY PZP
Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zamowienia na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy
Pzp, polegajgcego na powtdrzeniu podobnych ustug.

XVII. INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH
Zamawiajgcy nie stawia wymogu ztozenia wraz z ofertg przedmiotowych $rodkow
dowodowych.

XVIILWARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU | PODSTAWY WYKLUCZENIA
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

- nie podlegajg wykluczeniu,

- spetniajg warunki udziatu w postepowaniu.



2. Na podstawie art. 112 ustawy Pzp, Zamawiajgcy okresla warunki udziatu w postepowaniu
dotyczace:

2.1. zdolnosci technicznej lub zawodowej:

1) skierowania przez Wykonawce do realizacji zamowienia osob posiadajgcych:

- dokument potwierdzajgcy uzyskanie kwalifikacji w nastepujgcych kierunkach: asystent osoby
niepetnosprawnej, opiekun osoby starszej, opiekun medyczny,

lub

- co najmniej 6-miesieczne, udokumentowane doswiadczenie w udzielaniu bezposredniej
pomocy osobom niepetnosprawnym np. doswiadczenie zawodowe, udzielanie wsparcia
osobom niepetnosprawnych w formie wolontariatu.

Kazda z oséb nie moze by¢ prawomochie skazana za umy$ine przestepstwo przeciwko zyciu
i zdrowiu (art. 148-162 KK), przestepstwo przeciwko wolnosci (art. 189-193 KK), przestepstwo
przeciwko wolnosci seksualnej i obyczajnoéci (art. 197-204 KK), przestepstwo przeciwko
rodzinie i opiece (art. 206-208, 210-211a KK), przestepstwa przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw (art. 270 — 277d KK), przestepstwa przeciwko mieniu (art. 278 — 282 KK).

Przed podpisaniem umowy, Wykonawca bedzie zobowigzany do dostarczenia zaswiadczenia
z KRK w zakresie wskazanym powyzej dla os6b przewidzianych do realizacji zamdwienia.

PODSTAWY WYKLUCZENIA

Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawcéw, wobec ktérych zachodzg podstawy
wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1.

XX. SAMOOCZYSZCZENIE

Dla wszystkich czesci zaméwienia:

1. W okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 ustawy Pzp, Wykonawca nie
podlega wykluczeniu jezeli udowodni zamawiajgcemu, ze spefnit fgcznie nastepujgce
przestanki:

1) naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzgdzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez zadoscuczynienie
pieniezne;

2) wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem lub
swoim nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie
wspotpracujgc odpowiednio z wiasciwymi organami, w tym organami S$cigania lub
Zamawiajgcym;

3) podjat konkretne srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania
dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu postepowaniu, w szczegdélnosci:
a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidtowe
postepowanie wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,

¢) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepiséw,
wewnetrznych regulacji lub standardéw,

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialno$ci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standardéw. Zamawiajgcy ocenia,
czy podjete przez wykonawce czynnosci sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci,
uwzgledniajgc wage i szczegdlne okolicznosci czynu wykonawcy, a jezeli uzna, ze nie sg
wystarczajgce, wyklucza wykonawce.



XXI. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY SKLADANE WRAZ Z OFERTA

1. Oferta skfadana jest pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Oferte nalezy
sporzadzi¢ na wzorze lub wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do SWZ.

2. Wykonawca dotgcza do oferty oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu.

2.1. Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 2 sktadajg odrebnie:

1) wykonawca/kazdy sposréd wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia.

W takim przypadku oswiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia wykonawcy oraz
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcow
wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu;

2) podmiot udostepniajgcy zasoby, na ktérego potencjat powotuje sie Wykonawca celem
potwierdzenia spetnienia warunkow udzialu w postepowaniu. W takim przypadku
oswiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia podmiotu oraz spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje sie na jego zasoby.

3. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢:

1) petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania
Wykonawcy, gdy umocowanie osoby sktadajgcej oferte nie wynika z dokumentéw opisanych
w pkt 1,

2) zobowigzanie w przypadku polegania na zasobach podmiotu udostepniajgcego zasob
Wykonawcy,

3) w przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia:
a)petnomocnictwo, z tresci ktérego bedzie wynikato umocowanie do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamowienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

4) petnomocnictwo, z tresci ktérego bedzie wynikato umocowanie do reprezentowania osoby
dziatajgcej w imieniu podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118
ustawy Pzp,

5) odwiadczenie, o ktérym mowa w czesci VII pkt 3 SWZ (oswiadczenie, ktére ustugi wykonajg
poszczegdlni Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia — Zamawiajgcy
dopuszcza ztozenia tego o$wiadczenia na formularzu ofertowym).

W celu ubiegania sie o przyznanie punktéw w ramach kryterium oceny ofert ,skierowanie do
realizacji zamowienia osoby majgcej doswiadczenie w opiece nad osobami z
niepetnosprawnosciami” do oferty nalezy zataczyé wykaz doswiadczenia zawodowego w
zakresie udzielania wsparcia osobom niepetnosprawnym:

- w pracy zawodowej udokumentowanego referencjami/zaswiadczeniem/kopig umowy z
zakresem obowigzkow;

- w formie wolontariatu udokumentowanego referencjami/zaswiadczeniem/o$wiadczeniem
osoby z niepetnosprawnosciami wraz z kopig orzeczenia o niepetnosprawno$ci.

XXIl. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY SKLADANE NA WEZWANIE

- wykaz osob, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego, w
szczegolnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do
wykonania zaméwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnos$ci oraz
informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami.



XXIIl. TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA

1. W sytuacji, gdy oferta lub inne dokumenty skfadane w toku postepowania bedg zawieraty
tajemnice przedsiebiorstwa, wykonawca, wraz z przekazaniem takich informaciji, zastrzega, ze
nie mogg by¢ one udostepniane, oraz wykazuje, ze zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji.

2. W przypadku, gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu, przekazywane przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), Wykonawca, w celu utrzymania w
poufnoéci tych informaciji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.

XXIV. FORMA SKLADANYCH OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

1.Oferte, oswiadczenie, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp nalezy ztozy¢ pod
rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

2. Oferty, odwiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe Srodki
dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, oraz
zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy
Pzp, zwane dalej w niniejszym rozdziale ,zobowigzaniem podmiotu udostepniajgcego zasoby”,
przedmiotowe srodki dowodowe, petnomocnictwo, dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust.
2 ustawy Pzp, sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w
przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346, 568, 695,
1517 i 2320).

3. Informacje, o$wiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w ust. 2, przekazywane w
postepowaniu, sporzgdza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okre$lonych w
przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezposrednio
do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu sSrodkow komunikacji elektroniczne;.

4. Podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub
oSwiadczenia, sporzgdzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

5. W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe Srodki dowodowe, inne
dokumenty, lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania odpowiednio
wykonawcy, wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia publicznego,
podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Pzp lub
podwykonawcy niebedgcego podmiotem udostepniajgcym zasoby na takich zasadach, zwane
dalej w niniejszym rozdziale ,dokumentami potwierdzajgcymi umocowanie do
reprezentowania”, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty inne niz wykonawca,
wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia, podmiot udostepniajgcy zasoby
lub podwykonawca, zwane dalej w niniejszym rozdziale ,,upowaznionymi podmiotami”, jako
dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.

6. W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe, inne
dokumenty, lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, zostaty
wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sie
cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,



podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym, poswiadczajgce zgodnos¢ cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

7. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
o ktérym mowa w ust. 6, dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych srodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do
reprezentowania — odpowiednio wykonawca, wykonawca wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamowienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych
Srodkéw dowodowych lub dokumentdéw potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania,
ktére kazdego z nich dotycza;

2) przedmiotowych srodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspélnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia;

3) innych dokumentéw— odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamowienia, w zakresie dokumentow, ktére kazdego z nich dotyczg

8. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
o ktéorym mowa w ust. 6, moze dokonac rowniez notariusz

9. Przez cyfrowe odwzorowanie, nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopig
elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajgcy zapoznanie sie z tg trescig
i jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu.

10. Podmiotowe s$rodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4
ustawy Pzp, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, przedmiotowe $rodki
dowodowe, niewystawione przez upowaznione podmioty, oraz petnomocnictwo przekazuije sie
w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

11. W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w
art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby,
przedmiotowe $rodki dowodowe, niewystawione przez upowaznione podmioty Iub
petnomocnictwo, zostaty sporzgdzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wiasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
po$wiadczajgcym zgodnosé cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.
12. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
o ktérym mowa w ust. 11, dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych $rodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca, wykonawca wspélnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca,
w zakresie podmiotowych srodkow dowodowych, ktére kazdego z nich dotycza;

2) przedmiotowego srodka dowodowego, oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4
ustawy Pzp, lub zobowigzania podmiotu udostepniajgcego zasoby — odpowiednio wykonawca
lub wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia;

3) petnomocnictwa — mocodawca.

13. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
o ktérym mowa w ust. 11, moze dokonac¢ rowniez notariusz

14. W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie
poddajgacym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest
rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

15. Dokumenty elektroniczne w postepowaniu lub w konkursie spetniajg tgcznie nastepujgce
wymagania:



1) sg utrwalone w spos6b umozliwiajgcy ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i powielenie, a
takze przekazanie przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej lub na informatycznym
noéniku danych;

2) umozliwiajg prezentacje tresci w postaci elektronicznej, w szczegdélnosci przez wyswietlenie
tej tresci na monitorze ekranowym;

3) umozliwiajg prezentacje tredci w postaci papierowej, w szczegdlnosci za pomocag wydruku;
4) zawierajg dane w ukfadzie niepozostawiajgcym watpliwosci co do tresci i kontekstu
zapisanych informaciji.

XXV. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

XXVI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ ZASADY KOMUNIKACJI
Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentow

* Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Ewelina Krysik.
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem
platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/ops_wolomin

» W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja miedzy
zamawiajgcym a wykonawcami w zakresie:
- przesytania Zamawiajgcemu pytan do tresci SWZ;
- przesyfania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia podmiotowych
srodkow dowodowych;
- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do
ztozenia/poprawienia/uzupetnienia oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1,
podmiotowych srodkéw dowodowych, innych dokumentéw lub oswiadczen sktadanych
w postepowaniu;
- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ziozenia wyjasnien
dotyczgcych tresci oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 lub ztozonych
podmiotowych s$rodkéw dowodowych lub innych dokumentéw lub o$wiadczen
skladanych w postepowaniu;
- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia wyjasnieh dot.
tresci przedmiotowych Srodkéw dowodowych;
- przestania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiajgcego wynikajgce z ustawy -
Prawo zamdéwien publicznych;
- przesyfania wnioskéw, informaciji, odwiadczen Wykonawcy;
- przesytania odwotania/inne
odbywa sie za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,Wyslij wiadomos¢
do zamawiajgcego”.
Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informac;ji
przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez
klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego” po ktorych pojawi sie
komunikat, ze wiadomosc¢ zostata wystana do zamawiajgcego.
1. Zamawiajacy bedzie przekazywat wykonawcom informacje w formie elektronicznej za
posrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczgce odpowiedzi na pytania, zmiany
specyfikacji, zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczat na
platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujgcymi
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przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie przekazywana w formie
elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.

2. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow i
wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajgcego, gdyz
system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

3. Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 31 grudnia
2020r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz srodkow komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452),

okresla niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace na
platformazakupowa.pl, tj.:

a. staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowo$ci nie mniejszej niz 512
kb/s,

b. komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systeméw operacyjnych - MS
Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nhowsze wersje,

C. zainstalowana dowolna przeglagdarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10.0,

d. wiaczona obstuga JavaScript,

e. zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikéw .pdf,
f. Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocg protokotu TLS 1.3.

g. Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz

doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z
zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

1. Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego:

a. akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,Regulamin” oraz uznaje go
za wigzacy,

b. zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskdéw dostepnej pod linkiem.

1. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposéb

niezgodny z Instrukcjg korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegolnos$ci za sytuacje,
gdy zamawiajgcy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np.
ztozenie oferty w zakfadce »WYySlij wiadomos¢ do Zamawiajgcego”).
Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlowg i nie bedzie brana pod
uwage w przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostat spetniony obowigzek narzucony
w art. 221 Ustawy Prawo Zamdwienh Publicznych.

2. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczgce w
szczegolnosci logowania, sktadania wnioskdéw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz
innych  czynnosci  podejmowanych w niniejszym  postepowaniu  przy uzyciu
platformazakupowa.pl znajdujg sie w zakfadce ,Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcije

Opis sposobu przygotowania ofert oraz dokumentéw wymaganych przez
zamawiajagcego w SWZ

+ Oferta sktadana elektronicznie muszg zosta¢ podpisane elektronicznym
kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W
procesie sktadania oferty, wniosku w tym przedmiotowych srodkéw dowodowych na
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platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis
osobisty Wykonawca sktada bezposrednio na dokumencie, ktory nastepnie przesyta
do systemu.

* Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca,
podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego albo podwykonawca, w
zakresie dokumentow, ktére kazdego z nich dotyczg. Poprzez oryginat nalezy rozumieé
dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.
Poswiadczenie za zgodnosé z oryginatem nastepuje w formie elektronicznej podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

» Oferta powinna by¢:

* sporzadzona na podstawie zatgcznikow niniejszej SWZ w jezyku polskim,

» zlozona przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem
platformazakupowa.pl,

» podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

1. Podpisy kwalifilkowane wykorzystywane przez wykonawcow do podpisywania
wszelkich plikbw muszg spetnia¢ “Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w
sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych
na rynku wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.
2. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajacy
wymaga dotgczenia odpowiedniej ilosci plikéw tj. podpisywanych plikow z danymi oraz plikéw
podpisu w formacie XAdES.
3. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informaciji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli
wykonawca, nie pozniej niz w terminie skfadania ofert, w sposob niebudzacy watpliwosci
zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, zatgczajgc stosowne wyjasnienia,
iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Na platformie w formularzu
skfadania oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do dotgczenia czesci oferty stanowigcej
tajemnice przedsiebiorstwa.
4. Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu
do skfadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Sposéb dokonywania zmiany lub wycofania
oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
1. Kazdy z wykonawcdw moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub
oferty zawierajgcej propozycje wariantowe spowoduje podlegac bedzie odrzuceniu.
2. Ceny oferty muszg zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponie$¢ wykonawca, aby
zrealizowa¢ zamowienie z najwyzszg starannoscig oraz ewentualne rabaty.
3. Dokumenty i oSwiadczenia sktadane przez wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim,
chyba ze w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku zatgczenia dokumentéw sporzgdzonych
w innym jezyku niz dopuszczony, wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢ ttumaczenie na jezyk
polski.
4, Zgodnie z definicjg dokumentu elektronicznego z art.3 ustep 2 Ustawy o informatyzac;ji
dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierajgcego
skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z
podpisaniem oryginatu dokumentu, z wyjatkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez
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innego wykonawce ubiegajgcego sie wspolnie z nim o udzielenie zamowienia, przez podmiot,
na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez podwykonawce.

5.

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych

formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikaciji
wielkos¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

Zalecenia

Formaty plikébw wykorzystywanych przez wykonawcéw powinny byé zgodne z

“OBWIESZCZENIEM PREZESA RADY MINISTROW z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie

ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzgdzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram

Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w

postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych”.
Ponizej przedstawiamy liste sugerowanych zapiséw do specyfikacji:

Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg) ze
szczegolnym wskazaniem na .pdf
W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie
jednego z formatéw:

e .Zip

. 7Z
Wsréd formatow powszechnych a NIE wystepujacych w rozporzgdzeniu wystepuja:
rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty zlozone w takich plikach zostana
uznane za ztozone nieskutecznie.
Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikéw podpisywanych profilem
zaufanym, ktéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikéw
podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzgcej do sktadania podpisu osobistego, ktory
wynosi max 5MB.
Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje
podpisu, zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwoéci, przekonwertowanie plikow
sktadajgcych sie na oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym
PAdES.
Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES.
Wykonawca powinien pamieta¢, aby plik z podpisem przekazywac tgcznie z
dokumentem podpisywanym.
Zamawiajgcy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowaé
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie roznymi rodzajami podpiséw np.
osobistym i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do problemow w weryfikacji plikow.
Zamawiajgcy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwo$¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.
Zaleca sie, aby komunikacja z wykonawcami odbywata sie tylko na Platformie za
posrednictwem formularza “Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”, nie za
posrednictwem adresu email.
Osobg sktadajgca oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentaciji.
Oferte nalezy przygotowac z nalezytg starannos$cig dla podmiotu ubiegajgcego sie o
udzielenie zamoéwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do
zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskéw. Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny
przed terminem skfadania ofert/wnioskéw.
Podczas podpisywania plikéw zaleca sie stosowanie algorytmu skrétu SHA2 zamiast
SHAL.



« Jedli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczesniejsze podpisanie
kazdego ze skompresowanych plikéw.

+ Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwaliflkowanym znacznikiem
czasu.

» Zamawiajgcy zaleca aby nie wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu
ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowa¢ naruszeniem integralnosci plikéw
co réwnowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty w postepowaniu.

XXVII. SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. Na formularzu cenowo — ofertowym nalezy przedstawi¢ cene brutto za 1 godzine ustug (ij.
zawierajgcg podatek VAT (jezeli dotyczy) a w przypadku oséb fizycznych nie prowadzacych
dziatalnosci gospodarczej wszelkie optaty wynikajgce z przepisow prawa tj. skladka na
ubezpieczenie emerytalne, rentowe, zdrowotne oraz zaliczka na podatek dochodowy) za
wykonanie przedmiotu zamdwienia.

2. Wartos¢ cenowg nalezy podac¢ w ztotych polskich cyfrg — z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku.

3. Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia
(w tym w szczegolnosci sktadki na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, zaliczka na podatek
dochodowy, podatek VAT).

4. Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywac sie bedg w ztotych
polskich.

5. Wykonawca bedacy osobg fizyczng, nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej przekaze
Zamawiajacemu najpozniej w dniu podpisania umowy informacje niezbedne do dokonania
zgtoszenia Wykonawcy do ubezpieczenia.

XXVIII. INFORMACJE O SPOSOBIE | TERMINIE SKLADANIA OFERT ORAZ O TERMINIE
OTWARCIA OFERT

Miejsce i termin sktadania ofert

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformazakupowa.pl pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/ops wolomin w mys$l Ustawy na stronie
internetowej prowadzonego postepowania do dnia 01.06.2021 r. godz. 11.30.

» Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

* Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty lub wniosku i dotaczenia wszystkich
wymaganych zatgcznikéw nalezy klikngé przycisk ,Przejdz do podsumowania”.

« Oferta lub wniosek sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym
podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie
sktadania oferty za posrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca powinien ztozy¢
podpis bezposrednio na dokumentach przestanych za posrednictwem
platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym zatgczonym pliku
osobno, w szczegdlnosci wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust2 Pzp, gdzie
zaznaczono, iz oferty, wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu oraz
odwiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust.1 sporzadza sie, pod rygorem
niewaznosci, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje sie odpowiednio w
odniesieniu do wartosci postepowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
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« Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w
drugim kroku skfadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Zt6z oferte” i wyswietlenie
sie komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

» Szczegotowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczgca ztozenia, zmiany i wycofania
oferty znajduje sie na stronie internetowej pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

 Otwarcie ofert

» Otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie
pozniej niz nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin skfadania ofert {j.
01.06.2021 r. godz. 11.45.

+ Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w
przypadku awarii tego systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert
w terminie okreslonym przez zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje
niezwiocznie po usunieciu awarii.

+ Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

+ Zamawiajgcy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie
internetowej prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

+ Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie
internetowej prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty
zostaly otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

* Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania na
platformazakupowa.pl w sekcji ,,Komunikaty” .

W przypadku ofert, ktére podlegajg negocjacjom, zamawiajgcy udostepnia
informacje, o ktéorych mowa w ust. 5 pkt 2, niezwtocznie po otwarciu ofert
ostatecznych albo uniewaznieniu postepowania.

» Zgodnie z Ustawg Prawo Zamodwien Publicznych Zamawiajgcy nie ma
obowigzku przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert w sposéb jawny z
udziatem wykonawcow lub transmitowania sesji otwarcia za posrednictwem
elektronicznych narzedzi do przekazu wideo on-line a ma jedynie takie
uprawnienie.

XXIX. WYCOFANIE OFERTY

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofaé¢ oferte za pomoca
Platformy przed uptywem wyznaczonego terminu sktadania ofert. Szczegotowa instrukcja
sktadania oferty, wycofania oferty znajduje sie na Platformie zakupowe;j.

XXX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
1. Wykonawca zwigzany bedzie ztozong ofertg do dnia: 30.06.2021 r.
2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

XXXI. BADANIE OFERT ORAZ KRYTERIA OCENY OFERT
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1.W trakcie oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ udzielania przez Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty.

2. Zamawiajgcy poprawi w ofertach omytki zgodnie z art. 223 ust. 2 ustawy Pzp.

3. Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu nastepujgce kryterium
oceny ofert:

- cena 60%

- doswiadczenie 40%, w tym:

- osoby posiadajgce udokumentowane doswiadczenie w udzielaniu bezposredniej pomocy
osobom niepetnosprawnym, tj. doswiadczenie zawodowe, udzielanie wsparcia osobom
niepetnosprawnych w formie wolontariatu w wymiarze od 6 miesiecy do 1 roku - 20pkt

- osoby posiadajgce udokumentowane doswiadczenie w udzielaniu bezposredniej pomocy
osobom niepetnosprawnym, tj. doswiadczenie zawodowe, udzielanie wsparcia osobom
niepetnosprawnych w formie wolontariatu w wymiarze powyzej 1 roku - 40pkt

Sposéb liczenia punktow przy dokonaniu oceny i wyborze najkorzystniejszej oferty:
Liczba punktéw za cene:

Cmin - cena minimalna sposréd badanych ofert

Cb - cena badanej oferty

100 - staty wspoétczynnik
(Cmin/Cb ) x 100 x 60% = ilo$¢ punktéw za cene badanej oferty

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdéra otrzyma najwiekszg liczbe punktow.
Punktacja bedzie obliczana z doktadnoscig co najmniej do dwdch miejsc po przecinku.

Informacja o wyborze oferty zostanie przekazana Wykonawcom, ktérzy ziozyli oferty na
zasadach i w zakresie okreslonym w art. 253 ust. 1 ustawy Pzp.

XXXIl. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

1.Projektowane postanowienia umowy stanowig zatgcznik nr 3 do SWZ.

2. Ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacjg przez wykonawce projektowanych
postanowien umowy.

3. Przed podpisaniem umowy, Wykonawca bedzie zobowigzany do dostarczenia
zaswiadczenia z KRK w zakresie wskazanym powyzej dla osob przewidzianych do realizacji
zamowienia.

XXXIl. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UuMowy
Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXXIV. FORMALNOSCI PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1.W przypadku Wykonawcéw skitadajgcych oferte wspdlng przed podpisaniem umowy
Wykonawcy muszg dostarczy¢ umowe regulujgcg wspotprace.

2. Wykonawca zobowigzany jest przed podpisaniem umowy do przedtozenia
Zamawiajgcemu listy oséb (imie nazwisko, nr telefonu), ktére bedg braty udziat w realizacji
zamowienia.

3. Przed podpisaniem umowy, Wykonawca bedzie zobowigzany do dostarczenia
zaswiadczenia z KRK w zakresie wskazanym powyzej dla osob przewidzianych do realizacji
zamowienia.



XXXV. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY

1.Srodki ochrony prawnej okres$lone w niniejszym dziale przystugujg wykonawcy oraz innemu
podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdéwienia oraz ponidst lub moze poniesé
szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw ustawy PZP. Srodki ochrony
prawnej wobec ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie zamowienia lub
ogtoszenia o konkursie oraz dokumentéw zamowienia przystugujg réwniez organizacjom
wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 PZP, oraz Rzecznikowi Matych i Srednich
Przedsiebiorcow.

2.Postepowanie odwotawcze jest prowadzone w jezyku polskim. Wszystkie dokumenty
przedstawia sie w jezyku polskim, a jezeli zostaty sporzgdzone w jezyku obcym, strona oraz
uczestnik postepowania odwotawczego, kitory sie na nie powotuje, przedstawia ich
ttumaczenie na jezyk polski. W uzasadnionych przypadkach Izba moze zgdac¢ przedstawienia
ttumaczenia dokumentu na jezyk polski poswiadczonego przez ttumacza przysiegtego.
3.Pisma skiadane w toku postepowania odwotawczego przez strony oraz uczestnikow
postepowania odwotawczego wnosi sie z odpisami dla stron oraz uczestnikow postepowania
odwotawczego, jezeli pisma te skladane sg w formie pisemne;.

4.Pisma w postepowaniu odwotawczym wnosi sie w formie pisemnej albo w formie
elektronicznej albo w postaci elektronicznej, z tym ze odwotanie i przystgpienie do
postepowania odwotawczego, wniesione w postaci elektronicznej, wymagajg opatrzenia
podpisem zaufanym. Pisma w formie pisemnej wnosi sie za posrednictwem operatora
pocztowego, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe, osobiscie,
za posrednictwem postanca, a pisma w postaci elektronicznej wnosi sie przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej.

5.Terminy oblicza sie wedtug przepiséw prawa cywilnego. Jezeli koniec terminu do wykonania
czynnosci przypada na sobote lub dzieh ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia
nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

6.Petnomocnikiem moze by¢ adwokat lub radca prawny, a ponadto osoba sprawujgca zarzad
majgtkiem lub interesami strony lub uczestnika postepowania oraz osoba pozostajgca ze
strong lub uczestnikiem postepowania w stosunku zlecenia, jezeli przedmiot sprawy wchodzi
w zakres tego zlecenia. Petnhomocnikiem osoby prawnej, przedsigbiorcy, w tym
nieposiadajgcego osobowosci prawnej, lub jednostki nieposiadajgcej osobowosci prawnej
moze by¢ réwniez pracownik tej jednostki. Petnomocnik jest obowigzany, przy pierwszej
czynnosci przed Prezesem lzby lub przed Izbg, dotgczyé do akt sprawy petnomocnictwo z
podpisem mocodawcy lub wierzytelny odpis petnomocnictwa. Jezeli petnomocnictwo sktadane
jest w formie pisemnej, petnomocnik sktada je wraz z odpisem dla stron i uczestnikdéw
postepowania odwotawczego, chyba Ze odpis petnomocnictwa zostat doreczony przez
petnomocnika bezposrednio stronie i uczestnikowi. Adwokat i radca prawny mogg sami
uwierzytelni¢ odpis udzielonego im petnomocnictwa oraz odpisy innych dokumentow
wykazujgcych ich umocowanie.

7. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ zamawiajgcego, podjeta w postepowaniu o
udzielenie zamowienia, o zawarcie umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupodw,
systemie kwalifikowania wykonawcow lub konkursie, w tym na projektowane postanowienie
umowy;

2) zaniechanie czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamowienia, 0 zawarcie umowy
ramowej, dynamicznym systemie zakupdéw, systemie kwalifikowania wykonawcéw lub
konkursie, do ktérej zamawiajgcy byt obowigzany na podstawie ustawy;



3) zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia lub zorganizowania
konkursu na podstawie ustawy, mimo ze zamawiajgcy byt do tego obowigzany.

8. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby. Odwotujgcy przekazuje zamawiajgcemu odwotanie
whniesione w formie elektronicznej albo postaci elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezeli
zostato ono wniesione w formie pisemnej, przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w
taki sposob, aby mégt on zapoznaé sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

9. Termin:

9.1. odwotanie wnosi sie w terminie:

a) 5 dni od dnia przekazania informacji o0 czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe
jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej,

b) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe
jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposéb inny niz okreslony w lit. a.
9.2. Odwotanie wobec tresci ogloszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie
zamowienia lub konkurs lub wobec tresci dokumentéw zamdwienia wnosi sie w terminie5 dni
od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub dokumentow
zamowienia na stronie internetowe.

9.3. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone powyzej wnosi sie w terminie5 dni od dnia,
w ktorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzigé wiadomosc
o okolicznoéciach stanowigcych podstawe jego wniesienia, w przypadku zamowien, ktérych
wartosc¢ jest mniejsza niz progi unijne.

9.4. Jezeli zamawiajgcy nie opublikowat ogtoszenia o zamiarze zawarcia umowy lub mimo
takiego obowigzku nie przestat wykonawcy zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty
lub nie zaprosit wykonawcy do ztozenia oferty w ramach dynamicznego systemu zakupéw lub
umowy ramowej, odwotanie wnosi sie nie pézniej niz w terminie:

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zaméwieh Publicznych ogtoszenia o wyniku
postepowania albo 30 dni od dnia publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej
ogfoszenia o udzieleniu zamdwienia, a w przypadku udzielenia zamdwienia w trybie negocjacji
bez ogtoszenia albo zaméwienia z wolnej reki - ogtoszenia o wyniku postepowania albo
ogfoszenia o udzieleniu zamodwienia, zawierajgcego uzasadnienie udzielenia zamowienia w
trybie negocjacji bez ogtoszenia albo zamodwienia z wolnej reki;

2) 6 miesiecy od dnia zawarcia umowy, jezeli zamawiajgcy:

a) nie opublikowat w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej ogtoszenia o udzieleniu
zamowienia albo

b) opublikowat w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej ogtoszenie o udzieleniu zamowienia,
ktére nie zawiera uzasadnienia udzielenia zamowienia w trybie negocjacji bez ogtoszenia albo
zamowienia z wolnej reki;

3) miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli zamawiajacy:

a) nie zamiescit w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogtoszenia o wyniku postepowania albo
b) zamiescit w Biuletynie Zamowien Publicznych ogtoszenie o wyniku postepowania, ktore nie
zawiera uzasadnienia udzielenia zamodwienia w trybie negocjacji bez ogtoszenia albo
zamowienia z wolnej reki.

10. Odwotanie zawiera:

1) imie i nazwisko albo nazwe, miejsce zamieszkania albo siedzibe, numer telefonu oraz adres
poczty elektronicznej odwotujgcego oraz imie i nazwisko przedstawiciela (przedstawicieli);

2) nazwe i siedzibe zamawiajgcego, numer telefonu oraz adres poczty elektronicznej
zamawiajgcego;



3) numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci (PESEL) lub NIP
odwotujgcego bedgcego osobg fizyczng, jezeli jest on obowigzany do jego posiadania albo
posiada go nie majgc takiego obowigzku;

4) numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym, a w przypadku jego braku - numer w innym
wiasciwym rejestrze, ewidencji lub NIP odwotujgcego niebedacego osobg fizyczng, ktéry nie
ma obowigzku wpisu we wiasciwym rejestrze lub ewidencji, jezeli jest on obowigzany do jego
posiadania;

5) okreslenie przedmiotu zamdwienia;

6) wskazanie numeru ogloszenia w przypadku zamieszczenia w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych albo publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej;

7) wskazanie czynnosci lub zaniechania czynnosci zamawiajgcego, ktérej zarzuca sie
niezgodnosc¢ z przepisami ustawy, lub wskazanie zaniechania przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamowienia lub zorganizowania konkursu na podstawie ustawy;

8) zwiezte przedstawienie zarzutéw;

9) zadanie co do sposobu rozstrzygniecia odwotania;

10) wskazanie okolicznosci faktycznych i prawnych uzasadniajgcych wniesienie odwotania
oraz dowodow na poparcie przytoczonych okolicznos$ci;

11) podpis odwotujgcego albo jego przedstawiciela lub przedstawicieli;

12) wykaz zatgcznikéw.

2. Do odwotania dotgcza sie:

1) dowdd uiszczenia wpisu od odwotania w wymaganej wysokosci;

2) dowdd przekazania odpowiednio odwotania albo jego kopii zamawiajgcemu;

3) dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania odwotujgcego.

11. Odwotujgcy moze cofngé odwotanie do czasu zamknigcia rozprawy. Cofniete odwotanie
nie wywotuje skutkow prawnych, jakie ustawa wigze z wniesieniem odwotania do Prezesa
Izby.

12. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby
Odwotawczej, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 PZP, stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do sadu. Skarge wnosi sie do Sadu Okregowego w
Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej |zby Odwotawczej.

13. Szczegdtowe informacje dotyczagce srodkéw ochrony prawnej okreslone sg w Dziale IX
,Srodki ochrony prawnej” ustawy PZP.

Zatgczniki:

1. Formularz ofertowy

2. Oswiadczenie

3. Projektowane postanowienia umowy

4.Informacja dotyczgca ochrony danych osobowych — RODO

5.Wzb6r umowy na powierzenie danych osobowych

6. Wykaz doswiadczenia zawodowego w zakresie udzielania wsparcia osobom
niepetnosprawnym w formie wolontariatu (sktadany wytgcznie w celu uzyskania punktéw w
ramach kryterium oceny ofert.

7. Wykaz os6b
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FORMULARZ OFERTOWY

I P VAT 7= TR A (o] o F= Yo Y

T[T 4| o Y- TP PUPRPPN
Kod, miejscowos¢, ulica , wojewoddztwo, powiat

tel/faX. ..o e-

MAILL .o

Regon. ... NIP . e

Nawigzujgc do ogtoszenia 0 zamowieniu w trybie podstawowym na zadanie pn.: sprawowanie
bezposredniej opieki, tzw. opieka wytchnieniowa, nad dzieémi i osobami
niepetnosprawnymi w zastepstwie czilonkéw rodzin lub opiekunéw sprawujacych
bezposrednia, statg i diugotrwata opieke nad tymi osobami na terenie Miasta i Gminy
Wotomin oferuje wykonanie wyzej wymienionego zadania na warunkach okreslonych w
specyfikacji warunkéw zamowienia:

Cena netto za 1 godzing zegarowa Cena brutto za 1 godzine zegarowa

* Cena oferty powinna zostac¢ okreslona w walucie polskiej, do dwéch miejsc po przecinku,
bez zaokraglenia

* Posiadam udokumentowane doswiadczenie w udzielaniu bezposredniej pomocy
osobom niepetnosprawnym, tj. doswiadczenie zawodowe, udzielanie wsparcia
osobom niepetnosprawnych w formie wolontariatu w wymiarze od 6 miesiecy do 1 roku

* Posiadam udokumentowane doswiadczenie w udzielaniu bezposredniej pomocy
osobom niepetnosprawnym, tj. doswiadczenie zawodowe, udzielanie wsparcia
osobom niepetnosprawnych w formie wolontariatu w wymiarze powyzej 1 roku.*

*  Wiasciwe zaznaczy¢. W przypadku nie zaznaczenia zadnej
opcji Zamawiajacy przyzna 0 pkt w kryterium

Rodzaj Przedsiebiorcy w rozumieniu ustawy z dnia 6 marca 2018 Prawo przedsiebiorcow
(Dz.U. z 2021 r. poz. 162) jakim jest Wykonawca (zaznaczy¢ wiasciwg opcje, w przypadku

Wykonawcéw sktadajgcych oferte wspdlng nalezy wypetni¢ dla kazdego podmiotu osobno) 1

[ Mikroprzedsigbiorca
[ Maty przedsiebiorca
[] Sredni przedsiebiorca
[ ] Osoba fizyczna
Termin realizacji zamowienia: zgodnie ze SWZ.


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytkojtheydg

Warunki ptatnosci zgodne z projektowanymi postanowieniami umowy.

Niniejszym oswiadczam, ze:

- zapoznatem sie z warunkami zamoéwienia i przyjmuje je bez zastrzezen;

- zapoznatem sie z projektowanymi postanowieniami umowy i przyjmuije je bez zastrzezen;
- przedmiot oferty jest zgodny z przedmiotem zamowienia;

- wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO(Z) wobec 0sb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniux

- uzyskatem zgode wszystkich osob fizycznych, ktérych dane sg zawarte w ofercie oraz
uzyskam zgode wszystkich oséb fizycznych wskazanych w uzupetnieniach i wyjasnieniach do
oferty, na przetwarzanie danych osobowych w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o
udzielenie zamowienia publicznego;

- poinformowatem wszystkie osoby fizyczne, ktdérych dane sg zawarte w ofercie oraz
poinformuje wszystkie osoby wskazane w uzupetnieniach i wyjasnieniach do oferty, ze dane
zostang udostepnione Zamawiajgcemu;

- poinformowatem wszystkie osoby fizyczne, ktérych dane sg zawarte w ofercie oraz
poinformuje wszystkie osoby fizyczne wskazane w uzupetnieniach i wyjasnieniach do oferty,
ze zgodnie z art. 74 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowieh publicznych
protokot wraz z zatgcznikami jest jawny oraz, iz zatgcznikiem do protokotu sg m.in. oferty i inne
dokumenty i informacje sktadane przez wykonawcow.

-o$wiadczam, ze nie polegam*/polegam™ na zasobach innych podmiotéw

*niepotrzebne skresli¢

Nazwa i adres podmiotu Zdolnosci techniczne lub zawodowe udostepniana
udostepniajgcego zasob Wykonawcy [Wykonawcy przez podmiot udostepniajgcy zasoby

(w przypadku nie wskazania podmiotu udostepniajgcego zaséb Wykonawcy, Wykonawca
samodzielnie bedzie wykazywat spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu oraz nie
bedzie polegat na zasobach podmiotow je udostepniajgcych).

-oswiadczam, ze nizej wymienieni Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamowienia wykonajg nastepujgce ustugi sktadajgce sie na przedmiot zamowienia

Nazwa Wykonawcy, Ustuga sktadajgca sie na przedmiot zamowienia, ktora
sposrod Wykonawcow zostanie wykonana przez Wykonawce wskazanego w
wspolnie ubiegajacych sie | kolumnie 1

o udzielenie zaméwienia




Nizej podane czesci zamodwienia, wykonywaé bedg w moim imieniu podwykonawcy
(Wykonawca wskazuje czesci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom i podaje nazwy ewentualnych podwykonawcow — jezeli sg juz znani):

+ dlaczescilzamoéwienia ..o

podpis Wykonawcy
1) Zaznaczy¢ rodzaj przedsiebiorstwa, jakim jest Wykonawca (w przypadku Wykonawcow
Sktadajgcych oferte wspding nalezy wypetnic¢ dla kazdego podmiotu osobno):

Mikroprzedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10 oséb i ktérego
roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw EUR.

Malte przedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 50 oséb i ktéorego
roczny obrot lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR.

Srednie przedsiebiorstwo: przedsiebiorstwa, ktére nie sa mikroprzedsiebiorstwami ani
malymi przedsiebiorstwami i ktére zatrudniajg mniej niz 250 osob i ktérych roczny obrét nie
przekracza 50 milionéw EUR Ilub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionéw EUR.

2) rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016

r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio
jego dotyczgcych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie
do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oSwiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie
treSci oswiadczenia np. przez jego wykreSlenie).
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Oswiadczenie
skladane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),
DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA
ORAZ SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na zadanie pn.:
sprawowanie bezposredniej opieki, tzw. opieka wytchnieniowa, nad dzie¢mi i osobami
niepetnosprawnymi w zastepstwie czionkéw rodzin lub opiekunéw sprawujacych
bezposrednia, statg i dlugotrwata opieke nad tymi osobami na terenie Miasta i Gminy
Wotomin oswiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA:

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust 1
ustawy Pzp.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu

(podpis osoby uprawnionej
do reprezentowania Wykonawcy)
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Istotne postanowienia umowy
§1

Zgodnie z wynikiem postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w
trybie podstawowym zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.) rozstrzygnietego W dniu ............cceeeuvneeee. r.
Wykonaweca przyjmuje do wykonania zadanie pn.: Sprawowanie bezposredniej opieki, tzw.
opieka wytchnieniowa, nad dzieémi i osobami niepelnosprawnymi w zastepstwie
cztonkoéw rodzin lub opiekunéw sprawujacych bezposrednia, stata i diugotrwata opieke
nad tymi osobami na terenie Miasta i Gminy Wotomin - czes¢ Il zaméwienia, Nr
zamowienia .................. .

§2
1. Sprawowanie bezposredniej opieki, tzw. opieka wytchnieniowa, nad dzieémi z
niepetnosprawnosciami i osobami niepetnosprawnymi w stopniu znacznym w zastepstwie
cztonkdw rodzin lub opiekunéw sprawujacych bezposrednig, statg i dtugotrwatg opieke nad
tymi osobami na terenie gminy Wotomin.
2. Ustugi w ramach opieki wytchnieniowej kierowane sg do cztonkéw rodzin lub opiekunow,
ktérzy wymagajg wsparcia w postaci doraznej, czasowej przerwy w sprawowaniu
bezposredniej opieki nad dzie¢mi z orzeczeniem o niepetnosprawnosci, a takze nad osobami
ze znacznym stopniem niepetnosprawnosci lub orzeczeniem rownowaznym.
3. Opieka wytchnieniowa ma na celu odcigzy¢é opiekunéw m.in. poprzez zapewnienie im
wsparcia
w wykonywaniu dotychczasowych obowigzkéw lub zapewnienie zastepstwa, dzieki ktéremu
opiekunowie zyskajg czas dla siebie.
4. Specjalistyczna ustuga opiekuncza w ramach opieki wytchnieniowej ma polegaé¢ na
zapewnieniu opieki niepetnosprawnemu/osobie niesamodzielnej na czas, gdy nie moze jej
sprawowac opiekun faktyczny, np. z uwagi na zdarzenie losowe, potrzebe odpoczynku czy
zatatwienia codziennych spraw.
5. Ustugi Swiadczone bedg w miejscu zamieszkania/przebywania osoby niesamodzielnej na
terenie gminy Wotomin.
Przewidywany wymiar ustug w ww. okresie —ok. ......... godzin.
Zamawiajacy zastrzega mozliwosc¢ zlecenia mniejszej ilosci godzin (do 10%), w zaleznosci od
zgtoszonych potrzeb.
6. Ustuga obejmowaC bedzie miedzy innymi: wykonywanie niezbednych obowigzkow
zwigzanych z opiekg nad osobg niesamodzielng na czas nieobecnosci opiekuna faktycznego,
w tym:
a) udzielanie pomocy w podstawowych czynnosciach zyciowych tj. m. in.:
— pomoc w spozywaniu positkdw lub karmienie, o ile wymaga tego stan zdrowia,
— pomoc w ubieraniu,
— zmiana odziezy, bielizny osobistej,
— zapewnieniu organizacji czasu wolnego,
b) wykonywanie podstawowych niezbednych czynno$ci pielegnacyjnych i higienicznych tj. m.
in.:
— zmiana pielucho-maijtek, podktaddw,
— pomoc w dotarciu do toalety,
— higiena po zatatwieniu potrzeb fizjologicznych,




c¢) dopilnowanie przyjmowania lekéw zgodnie z zaleceniami,

d) monitorowanie stanu zdrowia poprzez pomiar temperatury, ci$nienia, poziomu cukru itp., o
ile wymaga tego stan zdrowia,

e) udzielanie pomocy w kontaktach z otoczeniem np. poprzez odbieranie telefondw,
wpuszczanie 0sob odwiedzajgcych itp.

7. Nalezy mie¢ na wzgledzie, iz osoby nad ktorymi bedzie sprawowana bezposrednia opieka
moga by¢ dotkniete niepetnosprawnosciami sprzezonymi, a ich stan zdrowia moze wymagac
specjalistycznej opieki pielegnacyjnej.

8. Ustugi w ramach opieki wytchnieniowej mogg by¢é swiadczone w dni robocze, w dni
Swigteczne

i wolne od pracy oraz w porze nocnej obejmujgcej godziny od 22° do 6°° w miejscu
zamieszkania (pobytu).

. 9. W ramach realizacji zadania Wykonawca zobowigzany bedzie do:

a) do realizacji ustug zgodnie z harmonogramem przekazanym mu przez Zamawiajgcego
przed rozpoczeciem miesigca kalendarzowego, w ktorym sSwiadczone bedg ustugi z
zastrzezeniem, iz termin przekazania harmonogramu w pierwszym miesigcu realizacji ustugi
przez Wykonawce bedzie uzalezniony od terminu zawarcia umowy;

b) prowadzenia miesiecznej karty realizacji ustug opieki wytchnieniowej wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 9 do Programu ,Opieka wytchnieniowa” — edycja 2021;

c) prowadzenia ww. dokumentacji oraz przekazywania do OPS w Wotominie
sprawozdawczosci w okreslonych przez Osrodek zakresach, formach oraz terminach.

. 10. Wykonawca zobowigzuje sie do ich wykonania w zakresie i na warunkach
okreslonych w umowie, zgodnie z Programem ,,Opieka wytchnieniowa”- edycja 2021 r.
ogtoszonym przez Ministerstwo Rodziny i Polityki Spoteczne;j.

§3
Strony ustalajg termin wykonania ustug bedgcych przedmiotem niniejszej umowy: od daty
zawarcia umowy do 31 grudnia 2021 r.

§4
Integralng czes¢ umowy stanowia:
1. SWZ wraz z zatgcznikami.
2. Oferta Wykonawcy.

§5

Nadzor nad wykonaniem przedmiotu umowy petniag:
1.Po stronie Zamawiajgcego:

e-mail: ...

Zmiana osoOb nadzorujgcych wykonanie przedmiotu umowy nie stanowi zmiany umowy,
jednakze dla swojej skutecznosci wymaga pisemnego poinformowania drugiej strony o tej
zmianie.

§6
1.Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za staranno$é w wyborze pracownikéw, przy pomocy
ktérych bedzie swiadczyt ustugi objete przedmiotem niniejszej umowy wymienione w § 2 ust.2



niniejszej umowy oraz prawidtowos¢ wykonywanych przez nie czynnosci i obowigzkow oraz
zobowigzany jest do sprawowania codziennej kontroli i codziennego nadzoru nad
pracownikami $wiadczgcymi ustugi objete przedmiotem niniejszego zaméwienia.
2.Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce
w trakcie wykonywania ustug objetych przedmiotem niniejszej umowy.

3.Wykonawca na pisemne Zzadanie Zamawiajgcego odsunie od pracy pracownika
nie wypetniajgcego wedtug Zamawiajgcego w sposob nalezyty obowigzkéw wynikajgcych z
przedmiotu niniejszej umowy, zastepujgc go innym pracownikiem.

4.Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegoélnosci do:

-przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania ustug objetych przedmiotem niniejszej
umowy.

§7
1.Za wykonanie przedmiotu umowy Strony ustalajg wynagrodzenie: w wysokosci ............ zt
brutto (stownie........................... ) za 1 h $wiadczenia ustugi.
2.Wartos¢ umowy nie przekroczy kwoty..........cccccevviunnnen. ztbruttoza ............ h swiadczenia

ustugi.

3. Rozliczenie ustug przez Wykonawce nastepowac bedzie co miesigc w terminie do 10 dnia
nastepnego miesigca z wytgczeniem miesigca grudnia, rozliczenie za miesigc grudzien winno
by¢ rozliczone w grudniu 2021 r.

4.Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy, ptatne bedzie miesiecznie na podstawie
prawidtowo wystawionej i doreczonej do Zamawiajgcego faktury VAT wraz z Kartg realizacji
Programu ,Opieka wytchnieniowa" — edycja 2021 (zalgcznik nr 1 do umowy) oséb
Swiadczgcych przedmiotowe ustugi, w formie przelewu bankowego na konto Wykonawcy
wskazane na fakturze VAT w terminie do 14 dni od daty doreczenia faktury Zamawiajgcemu.
W sytuacji kiedy Wykonawca rozpocznie realizacje zadania w ciggu trwania miesigca,
Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy po uptywie miesigca, w ktorym wykonywane byty ustugi
wynagrodzenie wyliczone proporcjonalnie do ilosci przepracowanych godzin.

W przypadku gdy Zamawiajgcy zmuszony zostanie do zaptaty wynagrodzenia na rzecz
Podwykonawcy, to o tyle ile zaptacit Podwykonawcy pomniejszy zaptate nalezng Wykonawcy.
Dane do faktury:

Ptatnik:

Gmina Wotomin

ul. Ogrodowa 4

05-200 Wotomin

NIP: 1251333722

Odbiorca:

Osrodek Pomocy Spotecznej w Wotominie

Al. Armii Krajowej 34

05-200 Wotomin

5.0 terminie zapfaty decyduje data obcigzenia konta Zamawiajgcego.

6.Strony wylaczajg mozliwosé przenoszenia wierzytelnosci Wykonawcy wynikajgcej
z niniejszej umowy na osobe trzecig w rozumieniu art. 509 k.c., ustanowienia zastawu na tej
wierzytelnosci na zabezpieczenie oraz potrgcania tej wierzytelnosci z wierzytelno$ciami
Zamawiajgcego.

§8

Wykonawca oraz osoby biorgce udziat w realizacji zamowienia zobowigzane sg do:



1. Swiadczenia ustug sumiennie i starannie, w wymiarze i zakresie okreslonym przez
Zamawiajgcego,

2. zachowania petnej tajemnicy stuzbowej w zakresie wszystkich informacji
jakie uzyskat w trakcie wykonywania obowigzkéw na temat osoby objetej ustugami, a w
szczegolnosci  nieujawniania osobom trzecim danych personalnych tych o0sdb,
ich sytuacji rodzinnej, materialnej i zdrowotnej, a takze danych personalnych informacji
dotyczgcych sytuacji zyciowej i materialnej oraz stanu zdrowia oséb stanowigcych najblizsze
otoczenie osoby objetej ustugami,

3. dbatosci o dobro osoby objetej ustugami, w tym o jej bezpieczenstwo oraz o mienie,
w szczegdlnosci poprzez przestrzeganie zakazu wprowadzania nieupowaznionych oséb
trzecich do jej mieszkania, a takze nieudostepniania osobom trzecim powierzonych jej kluczy
do mieszkania,

4. wykonywania ustug z poszanowaniem zyczen osob, na rzecz ktérych sprawowane
sg ustugi, przestrzegania zasad wspoizycia spotecznego w kontaktach z osobg objetg
ustugami oraz osobami z jej najblizszego otoczenia, w tym stosowania zwrotéw
grzecznosciowych, o ile osoby te nie wyrazity woli zwracania sie do nich w inny sposob,

5. przestrzegania przepisow oraz zasad bezpieczenhstwa i higieny pracy, a takze przepiséw
przeciwpozarowych,

6. posiadania i okazywania podczas wykonywania obowigzkéw stuzbowych legitymacji
stuzbowej lub urzedowego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc,

7. niezwlocznego informowania swojego przetozonego o:

a) braku mozliwo$ci stawienia sie do pracy i Swiadczenia ustug (np. z powodu choroby),

b) braku mozliwosci wejscia do mieszkania osoby objetej ustugami,

c) koniecznosci czasowego zawieszenia lub ograniczenia Swiadczenia ustug
ze wzgledu na specyficzng sytuacje osoby objetej ustugami (np. pobyt w szpitalu, wyjazd,
sprawowanie opieki przez inng osobe),

d)wszelkich niepokojgcych sygnatach dotyczacych osoby objetej ustugami, a takze o
zauwazonych usterkach oraz awariach urzgdzen i instalacji domowych,

e) rzetelnego i terminowego rozliczania sie z pieniedzy otrzymanych od osoby objetej ustugami
z przeznaczeniem na dokonanie zakupow, realizacje recept lub optacenie rachunkéw
(rozliczenie w tym samym dniu na podstawie paragondw lub potwierdzenh zaptaty),

f) nieobarczania osoby objetej ustugami osobistymi problemami, w tym przestrzegania zasady
nie pozyczania od niej Srodkow pienieznych,

g) szanowania woli osoby objetej ustugami w zakresie sposobu wykonywania konkretnych
czynnosci ustugowych, jesli nie kolidujg one z ogodlnie przyjetymi normami i obecnymi
standardami zycia,

h) przestrzegania drogi stuzbowej przy zatatwianiu wszelkich spraw zwigzanych
z wykonywang praca.

§9
1. Wykonawca zapftaci Zamawiajgcemu kary umowne w nastepujgcych przypadkach:
a) za kazdorazowe nieprzystgpienie do wykonania przedmiotu umowy w kwocie 50,00 zt,
b) za odstgpienie od umowy przez Zamawiajgcego badz Wykonawce z przyczyn zaleznych od
Wykonawcy w wysokosci 10% warto$ci umowy brutto okreslonej w § 7 ust.2.
2. Niezaleznie od kar umownych zastrzezonych w umowie, jezeli nie pokryjg one poniesionych
szkdd, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego do
wysokosci poniesionej szkody na zasadach ogoélnych.
3. Kary umowne mogg sie sumowac.
4. Kary umowne sg naliczane niezaleznie od faktu zaistnienia szkody lub jej wysokosci.



5.Zamawiajgcemu przystuguje prawo do potrgcania naleznosci z tytutu naliczonych kar
umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.

6.Wysokos¢ kar umownych naliczonych Wykonawcy nie przekroczy 20% wartosci umowy
brutto okreslonej w § 7 ust.2.

§10

1.Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o
zaistnieniu istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze
wykonywanie umowy moze zagrozi¢ podstawowemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub
bezpieczehstwu publicznemu.

2. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1, wykonawca moze Zzagdaé wytgcznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

§11
Zamawiajgcy oswiadcza, iz w przypadku powierzenia mu danych osobowych osob fizycznych
przez Wykonawce, bedzie w pelnym zakresie przestrzega¢ przepisdOw rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L. z 2016 Nr 119 poz. 1).

§12
Wykonawca w przypadku zawarcia umowy z Podwykonawcg zobowigzany jest uzyskac
uprzednig pisemng zgode Zamawiajgcego. W tym celu Wykonawca zobowigzany jest
przedtozy¢ Zamawiajgcemu projekt umowy z Podwykonawca.

§13
1. Strony majg prawo do przedtuzenia terminu wykonania Przedmiotu umowy z powodu
przyczyn niezawinionych przez Wykonawce okreslonych ponizej:
1) jezeli wystgpi brak mozliwosci wykonywania ustug z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy,
2) wystgpienia sity wyzszej uniemozliwiajgcej wykonanie Przedmiotu umowy zgodnie z jej
postanowieniami; przez site wyzszg nalezy rozumie¢ zdarzenie zewnetrzne o charakterze
niezaleznym od Stron, ktérego Strony nie mogty przewidzie¢ przed zawarciem umowy, oraz
ktérego Strony nie mogty unikngé¢ ani ktéremu nie mogty zapobiec przy zachowaniu nalezytej
starannosci.
2. Przedtuzenie terminu moze nastgpic¢ tylko o okres zawieszenia wykonywania ustug.
3. Na wniosek Wykonawcy i po spetnieniu warunkéw okres$lonych w umowie dotyczgcych
podwykonawstwa, Wykonawca moze modyfikowaé w trakcie wykonywania Przedmiotu
umowy ztozone w ofercie deklaracje odnosnie podwykonawstwa poprzez:
1) wskazanie innych podwykonawcow;
2) rezygnacje z podwykonawcow.
4. Poza przestankami opisanymi w ust. 1-3 Strony majg prawo dokonania nastepujgcych
zmian umowy:
1) zmian nieistotnych rozumianych w ten sposob, ze wiedza o ich wprowadzeniu na etapie
postepowania o zamodwienie nie wplynetaby na krag podmiotéw ubiegajacych sie o
zamowienie, ani na wynik postepowania. Takimi zmianami sg w szczegdlnosci zmiany o
charakterze administracyjno-organizacyjnym umowy np. zmiana nr konta bankowego,
dotyczgce nazwy, siedziby Wykonawcy lub jego formy organizacyjno-prawnej w trakcie



trwania umowy, innych danych identyfikacyjnych, zmiany prowadzace do likwidacji
oczywistych omyitek pisarskich i rachunkowych w tresci umowy.

5. Zmiany przewidziane w umowie mogg byc¢ inicjowane przez Zamawiajgcego oraz przez
Wykonawce.

6. Jezeli Wykonawca wnosi o zmiane umowy na podstawie wskazanych powyzej sytuaciji,
zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu wniosku dotyczgcego zmiany umowy wraz
z opisem zdarzenia lub okolicznosci stanowigcych podstawe do zgdania takiej zmiany.

7. Wniosek, o ktérym mowa w ust. powyzej powinien zostaC przekazany niezwtocznie,
jednakze nie pdzniej niz w terminie do 10 dni od dnia, w ktérym Wykonawca dowiedziat sie,
lub mégt dowiedzieé sie o danym zdarzeniu lub okolicznosciach.

8. W terminie do 21 dni od dnia otrzymania zgdania zmiany, Zamawiajgcy powiadomi
Wykonawce o akceptacji zgdania zmiany umowy i terminie podpisania aneksu do umowy lub
odpowiednio o braku akceptacji zmiany.

§14
Uzupetnienie lub zmiana postanowien zawartej umowy moze nastgpi¢ za zgodg obu stron w
drodze aneksu w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 15
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg stosuje sie przepisy prawa polskiego, w tym
Kodeksu cywilnego oraz innych przepiséw zwigzanych z przedmiotem umowy.

§ 16
Wiasciwym do rozpoznania sporow wyniktych na tle realizacji niniejszej umowy jest sad
wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

§17
Umowa zostata sporzgdzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.



Nr zaméwienia: D.26.2.2021 Zatacznik nr 4

Informacja dotyczaca ochrony danych osobowych (RODO)

Dotyczy postepowania o udzielenie zamowienia publicznego pn.: sprawowanie
bezposredniej opieki, tzw. opieka wytchnieniowa, nad dzieémi i osobami
niepetnosprawnymi w zastepstwie czionkéw rodzin lub opiekunéw sprawujacych
bezposrednia, statg i diugotrwata opieke nad tymi osobami na terenie Miasta i Gminy
Wotomin.

Obowigzek informacyjny dla uczestnikdéw postepowan o zamdwienia publiczne
1. Informacje dotyczgace administratora danych

Administratorem Panstwa danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z prowadzeniem
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego bedzie Osrodek Pomocy Spotecznej
w Wotominie. Mogq sie Panstwo z nami kontaktowac¢ w nastepujgcy sposob:

» listownie na adres: Osrodek Pomocy Spotecznej w Wotominie
Al. Armii Krajowej 34, 05-200 Wotomin

* poprzez e-mail: ops@ops.wolomin.pl
+ telefonicznie: (22) 7872701
2. Inspektor ochrony danych

WyznaczyliSmy inspektora ochrony danych. Jest to osoba, z ktérg moga sie Panstwo
kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych. Z inspektorem ochrony danych
moga sie Panstwo kontaktowa¢ w nastepujgcy sposob:

» listownie na adres: Osrodek Pomocy Spotecznej w Wotominie
Al. Armii Krajowej 34, 05-200 Wotomin
* poprzez e-mail: iod@ops.wolomin.pl
+ telefonicznie: (22) 7872701
3. Cel przetwarzania Panstwa danych oraz podstawy prawne

Panstwa dane bedg przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego. Podstawa prawng ich przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO w
celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego oraz nastepujgce
przepisy prawa:
* ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019
r. poz. 1843 z p6zn. zm.),

* rozporzgdzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw
dokumentéw, jakie moze zgdaé¢ zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia (Dz. U 2020 r. poz. 1282 z pézn. zm.)

* ustawa z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz.U.
2020 r. poz. 164 z p6zn. zm.).



4. Okres przechowywania danych

Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego
przetwarzane bedg przez okres 5lat: od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia.

5. Komu przekazujemy Panstwa dane?

+ Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia
publicznego przekazywane bedg wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom,
gdyz co do zasady postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego jest jawne.

» Ograniczenie dostepu do Panstwa danych o ktérych mowa wyzej moze wystgpic
jedynie w szczegodlnych przypadkach jesli jest to uzasadnione ochrong prywatno$ci
zgodnie z art. 8 ust 4 pkt 1i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (tj. Dz. U 2019 poz. 1843 z p6zn. zm.)

6. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy

W zwigzku z jawnoscig postepowania o udzielenie zamowienia publicznego Panstwa
dane mogg by¢ przekazywane do panstw z poza EOG.

7. Przystugujace Panstwu uprawnienia zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych

W odniesieniu do danych pozyskanych w zwigzku z prowadzonym postepowaniem
0 udzielenie zamdwienia publicznego przystugujg Panstwu nastepujace uprawnienia:

» prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
» prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;

+ prawo do usuniecia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie
nastepuje w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa lub
w ramach sprawowania witadzy publicznej;

* prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrebne mogag
wytagczy¢é mozliwosc skorzystania z tego prawa,

» prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki
2, 00-193 Warszawa

8. Obowigzek podania danych

Podanie danych osobowych w zwigzku udziatem w postepowaniu 0 zamowienia publiczne nie
jest obowigzkowe, ale moze by¢ warunkiem niezbednym do wziecia w nim udziatu. Wynika to
stad, ze w zalezno$ci od przedmiotu zamowienia, zamawiajgcy moze zadac ich podania na
podstawie przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych Dz. U 2019 poz. 1843 z p6zn. zm.)
oraz wydanych do niej przepisbw wykonawczych, aw szczegodlnosci na podstawie
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow,
jakie moze zgdac¢ zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia (Dz.
U 2020 r. poz. 1282 z pdzn. zm.).



Nr zaméwienia: D.26.2.2021 Zatacznik nr 5

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
zawartadnia ...........coceeeenn pomiedzy:

Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Wotominie z siedzibg przy Al. Armii Krajowej 34, 05-200
Wotomin reprezentowanym przez:

Panig Danute Graszka — Dyrektora Osrodka Pomocy Spotecznej

zwang w dalszej czesci umowy ,,Administratorem danych” lub ,,Administratorem”

oraz

................................. prowadzgcym dziatalnosc¢ gospodarczg pod firmg
.................................... z siedzibg W ..., NIPE

zwanym w dalszej czesci umowy ,,Podmiotem przetwarzajagcym”

§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych
* Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu, w trybie art. 28
0golnego rozporzadzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego
w dalszej czesci ,Rozporzgdzeniem”) dane osobowe do przetwarzania, na zasadach
i w celu okreslonym w niniejszej Umowie.

* Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarzaé powierzone mu dane osobowe
zgodnie z niniejszg umowa, Rozporzgdzeniem oraz z innymi przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego, ktére chronig prawa oséb, ktérych dane dotycza.

+ Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, iz stosuje Srodki bezpieczehstwa spetniajgce
wymogi Rozporzadzenia.

§2
Zakres i cel przetwarzania danych
* Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie umowy
nastepujgce dane: a) pracownikow Administratora
b) klientow Administratora

» Zakres danych osobowych obejmuje: imie, nazwisko (co do pracownikéw
Administratora) oraz imie, nazwisko, adres zamieszkania, sytuacja rodzinna,
sprawnos¢ (co do klientéw Administratora)

* Powierzone przez Administratora danych dane osobowe bedg przetwarzane przez
Podmiot przetwarzajgcy wytgcznie w celu realizacji Umowy .............. z dnia

§3
Obowigzki podmiotu przetwarzajacego
+ Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich Srodkéw
technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopieh bezpieczenstwa



odpowiadajacy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktorych
mowa w art. 32 Rozporzgdzenia.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy
przetwarzaniu powierzonych danych osobowych.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do nadania upowaznieh do przetwarzania
danych osobowych wszystkim osobom, ktére beda przetwarzaty powierzone dane
w celu realizacji niniejszej umowy.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy,
(o ktorej mowa w art. 28 ust 3 pkt b Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez
osoby, ktére upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji
niniejszej umowy, zardwno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajgcym,
jak i po jego ustaniu.

Podmiot przetwarzajgcy po zakohczeniu $Swiadczenia ustug zwigzanych
z przetwarzaniem usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce
kopie, chyba Zze prawo Unii lub prawo panstwa czionkowskiego nakazujg
przechowywanie danych osobowych.

W  miare mozliwosci Podmiot przetwarzajgcy pomaga Administratorowi
w niezbednym zakresie wywigzywac sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby,
ktorej dane dotyczg oraz wywigzywania sie¢ z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36
Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajgcy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez
zbednej zwtoki zgtasza je administratorowi w ciggu 24 godzin.

§4
Prawo kontroli
Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporzgadzenia ma prawo kontroli,
czy Srodki zastosowane przez Podmiot przetwarzajgcy przy przetwarzaniu
i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia umowy.

Administrator danych realizowa¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu
przetwarzajgcego i z minimum 14 dniowym jego uprzedzeniem.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do usuniecia uchybieh stwierdzonych
podczas kontroli w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dluzszym niz
7 dni.

Podmiot przetwarzajgcy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne
do wykazania spetnienia obowigzkéw okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.

§5
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania
Podmiot przetwarzajacy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejszg umowg do
dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po
uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Administratora danych.

Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie na
pisemne polecenie Administratora danych chyba, Zze obowigzek taki naktada na
Podmiot przetwarzajgcy prawo Unii lub prawo panstwa czionkowskiego, ktéremu



podlega Podmiot przetwarzajgcy. W takim przypadku przed rozpoczeciem
przetwarzania Podmiot przetwarzajgcy informuje Administratora danych o tym
obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji
z uwagi na wazny interes publiczny.

* Podwykonawca, o ktérym mowa w §5 ust. 1 Umowy winien spetniac te same gwarancje
[ obowigzki  jakie  zostaly = natozone na Podmiot  przetwarzajacy
w niniejszej Umowie.

» Podmiot przetwarzajgcy ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec Administratora za nie
wywigzanie sie ze spoczywajgcych na podwykonawcy obowigzkow ochrony danych.

§6
Odpowiedzialnos¢ Podmiotu przetwarzajgcego
1) Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z trescia umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie
powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

2) Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Administratora
danych o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sgdowym,
dotyczgcym przetwarzania przez Podmiot przetwarzajgcy danych osobowych okreslonych w
umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania
tych danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzajgcego, a takze o wszelkich planowanych,
o ile sg wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczgcych przetwarzania w
Podmiocie przetwarzajgcym tych danych osobowych,
w szczegoélnosci prowadzonych przez inspektoréw upowaznionych przez Generalnego
Inspektora Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustep dotyczy wytacznie danych
osobowych powierzonych przez Administratora danych.

§7
Czas obowigzywania umowy
* Niniejsza umowa obowigzuje przez czas okreslony tj. od dnia podpisania umowy
do 31.12.2021r.

» Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe z zachowaniem 1- miesiecznego
okresu wypowiedzenia.

§8
Rozwigzanie umowy
*  Administrator danych moze rozwigzac niniejszg umowe ze skutkiem
natychmiastowym gdy Podmiot przetwarzajgcy:

* pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie
usunie ich w wyznaczonym terminie;

* przetwarza dane osobowe w sposob niezgodny z umowa;

* powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody
Administratora danych;

§9

Zasady zachowania poufnosci



Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich
informaciji, danych, materiatéw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od
Administratora danych i od wspétpracujgcych z nim osdb oraz danych uzyskanych
w jakikolwiek inny sposéb, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub
elektronicznej (,dane poufne”).

Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania
w tajemnicy danych poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani
udostepniane bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niz wykonanie
Porozumienia, chyba ze konieczno$¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika
Z obowigzujgcych przepiséw prawa lub Umowy.

§10
Postanowienia korncowe
Umowa zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach dla kazdej ze
stron.

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedg miaty przepisy Kodeksu cywilnego
oraz Rozporzadzenia.

Sadem wiasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z niniejszej umowy bedzie
sad wiasciwy Administratora danych.



Nr zaméwienia: D.26.2.2021 Zatacznik nr 6

Wykaz wykonywanych ustug wykonanych do oceny oferty w ramach kryterium nr 2

NAZWa WYKONAWCY .. .. ettt e ae et e s

Adres WYKONAWCY ... ...
Nrtel.......ooooii Nrfax.....oooooooii, e-mail:.................
Podmiot na Data wykonania ustugi
Nazwa ustugi rzecz, ktérego (dzien — miesiac - rok)
Lp. zgodnie ustuga zostata
Z wymogami SWZ wykonana Rozpoczecie | Zakonczenie
/ nazwa i adres /
1.
2.
3.
4,
5
............................ , dnia......

/podpis osoby uprawnionej do wystepowania
w obrocie prawnym reprezentowania Wykonawcy
i sktadania o$wiadczen woli w jego imieniu/



Nr zaméwienia: D.26.2.2021 Zatacznik nr7

WYKAZ OSOB ZE STRONY WYKONAWCY, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W
WYKONANIU ZAMOWIENIA, WRAZ Z INFORMACJAMI NA TEMAT ICH KWALIFIKACJI
ZAWODOWYCH, DOSWIADCZENIA, LAT PRAKTYKI ZAWODOWEJ | WYKSZTALCENIA
NIEZBEDNYCH DO WYKONANIA ZAMOWIENIA, A TAKZE ZAKRESU
WYKONYWANYCH PRZEZ NIE CZYNNOSCI, ORAZ INFORMACJA O PODSTAWIE DO
DYSPONOWANIA TYMI OSOBAMI

L.p. Imie i Uprawnienia Zakres Informacja o
nazwisko wykonywanych podstawie
czynnosci przy | dysponowania
realizacji tymi osobami
przedmiotu

zamowienia

1. - wyksztatcenie:
- doswiadczenie (ilos¢ lat i
zakres praktyki zawodowej):

- doswiadczenie (ilos¢ lat i
zakres praktyki zawodowej):

- doswiadczenie (ilos¢ lat i
zakres praktyki zawodowej):

Oswiadczam, ze osoby, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia, posiadajg
wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien

Mi€JSCOWOSE ... dnia oo roku

(pieczet i podpis osoby uprawnionej do
skfadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy)



