Zarzadzenie Nr 1/2026
Dyrektora Osrodka Pomocy Spolecznej w Wolominie
z dnia 5 stycznia 2026 roku
w sprawie wprowadzenia Regulaminu postgpowania przy udzielaniu zaméwien
publicznych ponizej kwoty 170.000,00 zt (stu siedemdziesigciu tysigcy zlotych) netto

w Osrodku Pomocy Spotecznej w Wolominie

Na podstawie § 618 Statutu Osrodka Pomocy Spotecznej w Wotominie stanowigcego zatacznik
do Uchwaty Nr XI - 97/2015 Rady Miejskiej w Wolominie z dnia 17 wrze$nia 2015 roku
z péZniejszymi zmianami oraz § 4 ust. 5 Regulaminu Organizacyjnego w O$rodku Pomocy
Spotecznej w Wolominie wprowadzonego Zarzadzeniem 20/2024 z dnia 01 sierpnia 2024r.,
w zwigzku z ustawg z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zaméwieri publicznych (tj. Dz. U. z

2024r., poz. 1320 z p6zn. zm. ), zarzadzam co nastepuje:

§1
Zatwierdza si¢ i wprowadza Regulamin udzielania zaméwieni ponizej 170.000,00 zt netto w
Osrodku Pomocy Spotecznej w Wolominie (dalej: Osrodek) w brzmieniu stanowigcym
Zalacznik do niniejszego Zarzgdzenia.

§2
Zobowiazuje si¢ pracownikéw wszystkich komoérek organizacyjnych Osrodka do zapoznania
sig i stosowania zapis6w niniejszego Regulaminu.

§3
Nadz6r nad wykonaniem niniejszego Zarzadzenia powierza si¢ Gléwnemu Ksiggowemu

Osrodka.

g4
Z dniem wejécia w zycie niniejszego Zarzadzenia uchyla sie Zarzadzenie nr 1/2021 z dnia 27
stycznia 2021r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwieni publicznych w
Osrodku Pomocy Spotecznej w Wolominie.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
Oérodka Pomocy Spoteczne)

w Wo mp inie
'\\

Anna Kurys
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 1/2026

Dyrektora Osrodka Pomocy Spolecznej w Wolominie

z dnia 5 stycznia 2026 roku w sprawie wprowadzenia

Regulaminu postepowania przy udzielaniu zaméwieri publicznych ponizej
kwoty 170.000,00 zt (stu siedemdziesieciu tysiecy ztotych) netto

w Osrodku Pomocy Spolecznej w Wolominie

Regulamin postgpowania przy udzielaniu zaméwiefi publicznych ponizej kwoty
170.000,00 z! (stu siedemdziesieciu tysigcy zlotych) netto

Osrodku Pomocy Spolecznej w Wolominie

§1
Regulamin postepowania przy udzielaniu zaméwieri publicznych ponizej kwoty 170 000

zl (stu siedemdziesieciu tysiecy zlotych) netto w Osrodku Pomocy Spolecznej w
Wotominie, zwany dalej "Regulaminem", ma zastosowanie przy udzielaniu zaméwies,
ktérych wartos¢ szacunkowa w skali roku jest mniejsza niz wyrazona w zlotych
rownowartosé kwoty 170 000 z1 netto.

Do zamowiefi, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 170.000,00 z} (sto siedemdziesiat

tysigcy zlotych) netto, do ktérych to zaméwieri zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z poZn.
zm), zwane dalej Pzp, nie stosuje si¢ przepisow w/w ustawy, stosuje sie wylacznie
niniejszy Regulamin.

Podstawa udzielania zamoéwien publicznych jest umieszczenie wydatku w planie
finansowym danego roku budzetowego.

Przy udzielaniu zamoéwien objetych niniejszym Regulaminem nalezy przestrzega¢ zasad:
zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcéw, przejrzystosci
i proporcjonalnosci oraz gospodarnosci w tym dbania o mienie Osrodka Pomocy
Spolecznej w Wotominie.

racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w spos6b celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych
osiggnieciu zalozonych celow;

w przypadku udzielania zaméwien finansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej lub
innych funduszy, dla kt6rych ustalone zostaly wytyczne dotyczace sposobu udzielania

zaméwien oraz kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach danego programu czy umowy,
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nalezy stosowa¢ ustalone wytyczne oraz postanowienia umowy o dofinansowanie, jezeli
ich postanowienia sa bardziej restrykcyjne od postanowieri zawartych w niniejszym
Regulaminie.

Realizacja zaméwiet odbywa si¢ przez poszczegblne komorki organizacyjne Osrodka
Pomocy Spolecznej w Wolominie (zwany dalej jako OPS), ktére sa zobowigzane do
zachowania nalezytej starannoSci przy szacowaniu wartoéci zamoOwienia,
z uwzglednieniem zakazu dzielenia zamoéwienia oraz zanizania ich wartosci w celu
unikniecia stosowania ustawy Prawo zaméwieni publicznych.

Podstawa szacowania warto$ci zaméwienia dla dostaw lub ustug jest wartos¢ rynkowa
zaméwienia (np. notatka z rozméw telefonicznych, $rednia z otrzymanych ofert,
informagje ze stron internetowych itp.), dla rob6t budowlanych - kosztorys inwestorski lub
program funkgjonalno-uzytkowy, ktére nalezy udokumentowac oraz zalgczy¢ do zlecenia
/wniosku.

Zamoéwienia nalezy udzielié Wykonawcy, ktéry zaoferuje najkorzystniejsze warunki
realizacji zaméwienia, bioragc pod uwage oferowang cene oraz inne kryteria odnoszace sie
do przedmiotu zaméwienia (jesli byly przewidziane), tj. funkcjonalnos¢, jakos¢, parametry
techniczne, koszty eksploatacji, termin ptatnosci, warunki gwarangji, itp.

Nadzér nad prawidlowoscia prowadzonych postepowan i realizacja zaméwien oraz
obowigzek zachowania nalezytej starannosci spoczywa na osobach kierujgcych komérkami
organizacyjnymi OPS.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwiert
publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.);

Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Osrodek Pomocy Spolecznej w Wolominie
reprezentowanym przez Dyrektora OPS lub osoby przez niego upowaznione;
Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie rob6t
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub s§wiadczenie ustug lub
ubiega si¢ o udzielenie zaméwienia, zlozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie
zaméwienia publicznego;

Zamoéwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang miedzy
Zamawiajacym a Wykonawcg, ktérej przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajacego od
wybranego Wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub ustug;

Dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy ruchome,

energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w
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szczeg6lnoéci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu
z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub
instalacje;

Robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie rob6t budowlanych, okreslonych w zalaczniku I do dyrektywy 2014/24/ UE,
w zalgczniku I do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dzialem 45 zatacznika I do
rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada
2002 r. w sprawie Wspélnego Stownika Zaméwieri (CPV) (Dz.Urz. WE L 340 z 16.12.2002,
str. 1, z p6zn. zm.), zwanego dalej ,WspSlnym Slownikiem Zaméwieri", lub obiektu
budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego za pomoca dowolnych srodkéw,
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego;

Ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktére nie sa robotami
budowlanymi lub dostawami;

Wartosci szacunkowej - nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie

Wykonawcy bez podatku od towar6w i ustug, ustalone z nalezyta starannoscig.

§2

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia o wartosci
mniejszej niz 170 000 zt (sto siedemdziesigt tysiecy zlotych) netto odpowiada osoba
wyznaczona przez Dyrektora Osrodka Pomocy Spolecznej w Wolominie.

Udzielenie zam6wienia o wartosci do 10 000 (dziesieciu tysiecy zlotych) netto nastepuje na
podstawie wniosku (wz6r stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu). Wniosek,
o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajacym jest:

podpisywany przez pracownika wyznaczonego przez Dyrektora Osrodka Pomocy
Spotecznej w Wolominie (o ktérym mowa w § 2 ust. 1 - powyzej);

podpisywany przez Gtéwnego ksiegowego OPS (potwierdzenie zabezpieczenia srodkéw
finansowych na realizacje zaméwienia);

zatwierdzony jest przez Dyrektora OPS lub osobe przez niego upowazniona.

Udzielenie zam6wienia o wartosci powyzej 10 000 z1 (dziesie¢ tysiecy zlotych) netto, do
wartosci 80 000 z} (osiemdziesiat tysiecy ztotych) netto nastepuje na wniosek, w trybie
zapytania ofertowego (wz6r stanowi Zalgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu), ktéry:
podpisywany jest przez pracownika wyznaczonego przez Dyrektora Osrodka Pomocy
Spotecznej w Wolominie (o ktérym mowa w § 2 ust. 1 - powyzej);

podpisywany jest przez Gléwnego Ksiegowego OPS (potwierdzenie zabezpieczenia

Srodkéw finansowych na realizacje zaméwienia);



3) zatwierdzony jest przez Dyrektora OPS lub osobe przez niego upowazniong.

4.

Jezeli warto$¢ jednorazowego zaméwienia dotyczacego dostaw lub ustug nie przekracza
10 000 zt (dziesigc tysiecy ztotych) netto nie ma obowigzku sporzadzania pisemnej umowy
chyba, ze umowa dotyczy réwniez przeniesienia praw autorskich w rozumieniu ustawy z
4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach autorskich. W przypadku zamoéwienia
dotyczacego rob6t budowlanych sporzgdzenie umowy z zachowaniem formy pisemnejjest
obowigzkowe bez wzgledu na wartos¢ zaméwienia. Przy wartoéci zaméwienia powyzej
80 000 (osiemdziesiat tysigcy zlotych) zi netto sporzadzenie umowy z zachowaniem formy

pisemnej jest obowigzkowe.

§3

. W przypadku zaméwien o wartosci do 80 000 zt netto (osiemdziesiat tysigcy zlotych), po

zatwierdzeniu zlecenia (stanowigcego Zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu) nalezy
wystaé zlecenie Wykonawcy w formie elektronicznej/ za pomoca zatacznika do sms-a lub
w formie pisemnej (poczta, z tym zastrzezeniem, ze przestanie zlecenia do Wykonawcy
musi byé poprzedzone rozpoznaniem cenowym dokonanym na podstawie
przeprowadzonego rozeznania w formie telefonicznej lub zrzutéw ekranu od co najmniej
trzech niezaleznych oferentéw. Potwierdzeniem dopelnienia czynnosci, o ktérych mowa w
zdaniu poprzedzajacym stanowi notatka sporzadzona przez pracownika OPS , o ktérym
mowa w § 2 ust. 1 (powyzej).

W przypadku zamoéwieni o wartosci powyzej 80 000 zt netto (osiemdziesiat tysiecy
zlotych), a mniejszej niz 170 000 z} netto komérka organizacyjna OPS prowadzaca
postepowanie, kieruje do Wykonawcéw "zaproszenie do zlozenia oferty cenowej" (wg
wzoru zawartego w Zalgczniku nr 3 do niniejszego Regulaminu), wraz z projektem
umowy, wzorem formularza ofertowego (Zalacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu) oraz
ewentualne inne dokumenty lub materialy niezbedne do sporzadzenia oferty.
Zaproszenie do zlozenia oferty cenowej przy zamoéwieniach powyzej 80 000 zl netto
osiemdziesiat tysiecy zlotych), a mniejszej niz 170 000 z netto publikuje si¢ na stronie OPS
lub przesyta do minimum 3 (trzech) Wykonawcéw w formie elektronicznej lub w formie
pisemnej (poczty).

W zaproszeniu, o ktérym mowa w ust. 3 powyzej, wyznacza si¢ termin do skladania ofert
- nie krétszy niz 3 (trzy) dni robocze od dnia przestania lub opublikowania zaproszenia.
Oferty sklada si¢ w formie wskazanej w zaproszeniu (tj. pisemnie bezposrednio do
Zamawiajacego, za posrednictwem poczty tradycyjnej lub w formie elektronicznej).

Wszystkie oferty cenowe, ktére wplyng do OPS w wyznaczonym terminie, s otwierane w
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czasie i miejscu wskazanym w zaproszeniu. Oferty zlozone po terminie nie beda
rozpatrywane. Za dochowanie terminu (wskazanego w zdaniu poprzedzajacym) uwaza sie
date wptywu do OPS oferty, a nie nadania pisma zawierajacego oferte skierowang do OPS,
Wykonawca moze wycofa¢ sie z postepowania poprzez powiadomienie Zamawiajacego o
wycofaniu oferty.

Przewiduje si¢ wezwanie Wykonawcy do uzupehienia dokumentéw lub wezwanie do
wyjasnien tresci oferty, jesli bedzie to konieczne.

Wyboru oferty najkorzystniejszej przy zamoéwieniach powyzej 80 000 zt netto
(osiemdziesigt tysiecy zlotych), a mniejszej niz 170 000 zt netto dokonuje si¢ na druku
stanowigcym Zalgcznik nr 6 do niniejszego Regulaminu i po akceptacji dokonanej przez
Dyrektora OPS lub osoby przez niego upowaznionej przesyla do Wykonawc6w biorgcych
udziat w postepowaniu (w formie elektronicznej lub w formie pisemnej).

W przypadku wplyniecia jednej oferty dopuszcza sig jej rozpatrzenie i udzielenie
zaméwienia Wykonawcy, jezeli cena oferty nie odbiega od wartosci rynkowych ustalonej
W oparciu o rozeznanie rynku.

Jezeli w postepowaniu przy zaméwieniach powyzej 80 000 zI netto (osiemdziesiat tysiecy
zlotych), a mniejszej niz 170 000 z} netto nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej
oferty ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy
przeprowadza negocjacje z Wykonawcami, ktérzy zlozyli te oferty.

Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza si¢ protokét.

Postepowanie przy zaméwieniach powyzej 80 000 z1 netto (osiemdziesiat tysiecy zlotych),
a mniejszej niz 170 000 z! netto uniewaznia si¢ w uzasadnionych przypadkach. Do
uniewaznienia postepowania stosuje si¢ druk stanowigcy Zalacznik nr 7 do niniejszego
Regulaminu.

W przypadku zaistnienia pilnej potrzeby wykonania zaméwienia (np. na skutek awarii,
zagrozenia zdrowia lub zycia, sytuacji kryzysowej, potrzeby zapewnienia bezpieczenistwa
lub ciaglosci dziatania), dopuszcza sie udzielenie zamoéwienia, ktérego wartosé
szacunkowa wynosi powyzej 80 000 zt netto (osiemdziesiat tysiecy ztotych), a mniejszej
niz 170 000 z1 netto z pominigciem procedury objetej niniejszym Regulaminem.
Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 14 powyzej, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w
szczeg6Inosci dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych z
przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajagcych sposéb udzielania zaméwien

wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.
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16. Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zaméwienia prowadzona jest przez
pracownika merytorycznego, ktory jest odpowiedzialny za jego realizacj¢ i archiwizacje

dokumentagji z realizacji zaméwienia.

DYREKTOR
Osrodka Pomocy Spoieczne)

W Wo{w:e
(

Anna Kurys
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Zalacznik Nr 1

do Regulaminu postepowania przy udzielaniu
zamoOwief publicznych ponizej kwoty 170.000,00 z}
(stu siedemdziesieciu tysiecy zlotych) netto

w Osrodku Pomocy Spolecznej w Wolominie

WNIOSEKNR . o350 smumsevmsmimmsiis s

0 wyrazenie zgody na przeprowadzenie postepowania o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej
kwoty 10 000 PLN netto

Przedmiot
zamoOwienia

...............................................................................................

...........................................................................................................................

...................................................................................................................

...........................................................................................................................

...............................................................

......................................................................

......................................................

data i podpis Dyrektora OPS
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Zalacznik Nr 2

do Regulaminu postg%owania IE)l‘zy udzielaniu
zaméwien publicznyc poniieLkwoty

170.000,00 z (stu siedemdziesiegciu tysigcy zlotych) netto
w Osrodku Pomocy Spotecznej w Wolominie

zamOwienia o wartosci powyzej 10 000 zt netto (dziesigciu tysiecy zlotych) a do
wartosci 80 000 z1 netto (osiemdziesiat tysigcy zlotych)

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

stosowany w zamoéwieniach o wartosci powyzej 10 000 z1 netto,

a mniejszej niz 80 000 zi netto

1. Przedmiot
ZOATXVOWICTNLAT &5 55500660 51050076 5,0/515 0100618 8,515:6.8/8,81814101918.81918.8181818.8191818/8:0:9.8.8.8{8,0-818, 9104013181 0:9. 8:0:8:0/ 410820, 814 1028, 81950-8.010,010,0:8'5, 0 8:810101m 8 as01010 0.0

.....................................................................................................................

2. Rodzaj zaméwienia: (dostawa/ustuga/robota budowlana)

3. Wartos¢ szacunkowa zamowienia Netto ....oocceeeeevvereeveeesiverenns PLN

4. Ustalenia wartosci zaméwienia dokonano na podstawie (np. kosztorys inwestorski,

analiza.rynku, Srednia zefertilp) . oscnsmnsommsrerimirsmmris gy vorssrs TR
Wartos¢ szacunkowa zaméwienia ustalil/a........ccoceeeveereereveneiveneienreneenennnn. WA ssssisusssvnmnmanss ;
B. 'Wymagany termin réalizaci ZamOWASNIA . wsmesissmenemmmsmmssonm s
6. Warunki platnosCit......c it eeseseseessasesesessse s sessssssessasas o s en s es

7. W celu uzyskania najkorzystniejszej oferty zostang przeprowadzone nastepujace
czynnosci:

o publikacja na okres ............ dni zaproszenia do zlozenia oferty cenowej w Biuletynie
Informacji Publicznej.
0 przestanie zaproszenia do ztozenia oferty cenowej do wybranych min. 3 Wykonawcéw wg

zalaczonej do wniosku listy

.......................................................................................

(data i podpis osoby kierujacej komérka organizacyjng)
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Zalgczniki do wniosku:
1. Dokument potwierdzajacy oszacowanie

2. Projekt umowy

3. Opis przedmiotu zaméwienia

8. Potwierdzenie zabezpieczenia srodkéw finansowych na realizacje zaméwienia

Wydatek ma pokrycie w planie fiNanSOWo - IZECZOWYM ..ucuuvuereervnreereererisiseseesessssessssssssessenes
- Zrédlo finansowania: budzet.................. CZESCusmavvsnsssisvss
Dizia¥.ccvsmvemmsnmmrmavne Rozdzighs oo - rodzaj wydatku:.......oooeieeniiiiiiniin,

...................................................................................................................

(data i podpis Gléwnego Ksiegowego OPS lub osoby przez niego upowaznionej)

9. Zatwierdzenie zlecenia:

.................................................................................................................

(data i podpis Dyrektora OPS lub osoby przez niego upowaznionej)
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Zalacznik Nr 3
do Regulaminu postepowania przy udzielaniu
zamoéwien publicznych ponizej kwoty 170.000,00 z}
(stu siedemdziesigciu tysigcy zlotych) netto
w Osérodku Pomocy Spolecznej; w Wolominie
zamoéwienia o wartoéci powyzej 80 000 zt netto (osiemdziesiat tysigcy ztotych) a do

wartoéci 170 000 z1 netto (sto siedemdziesigt tysiecy zlotych)

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

stosowany w zaméwieniach o wartosci powyzej 80 000 zt netto,

a mniejszej niz 170 000 zt netto

..................................................................................................................

2. Rodzaj zamoéwienia: (dostawa/ustuga/robota budowlana )
3. Wartos¢ szacunkowa zaméwienia netto.. ......... PLN
4. Ustalenia wartosci zaméwienia dokonano na podstawie (np. kosztorys inwestorski,
analiza rynku, Srednia z ofert itp.)......cecee coevenreennenes
Wartosé szacunkowg zamoOwienia ustalil/a ......cccoeveee e wdniu =
5. Wymagany termin realizacji zamoéwienia: ........c.oovceuvenceee
6. Warunki plattioelt i
7. W celu uzyskania najkorzystniejszej oferty zostang przeprowadzone nastepujace
czynnosci:
opublikacja na okres .... dni zaproszenia do zlozenia oferty cenowej w Biuletynie
Informacji Publicznej.
oprzeslanie zaproszenia do ztozenia oferty cenowej do wybranych min. 3

Wykonawcéw wg zatgczonej do wniosku listy

.......................................................................................

(data i podpis osoby kierujacej komoérka organizacyjng)
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Zataczniki do wniosku:
1. Dokument potwierdzajacy oszacowanie
2. Projekt umowy

3. Opis przedmiotu zamoéwienia

8. Potwierdzenie zabezpieczenia srodkéw finansowych na realizacje zaméwienia

Wydatek ma pokrycie w planie finansowo - 12ecZowym ...........c.....ccoovveeeerreenn.
- Zrodlo finansowania: DUAZEt.........c.veveruerurrierieseeseses e seesssss s
CZOSC.wvvvssumsnvnmneninany DA o Rozdzial.......cccoooveivrerererereeeeniae.
: N— - 10dzaj Wydatku:.....oviiiiiiiiiiiiiien e,

..........................................................................................................

(data i podpis Gléwnego Ksiegowego OPS lub osoby przez niego upowaznionej)

9. Zatwierdzenie zlecenia:

..............................................................................................................

(data i podpis Dyrektora OPS lub osoby przez niego upowaznionej)
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Zalacznik Nr 4

do Regulaminu postepowania przy

udzielaniu zamoéwien publicznych powyzej kwoty
80 000 z1 netto a mniejszej niz 170.000,00 z1 netto
w Osrodku Pomocy Spolecznej w Wolominie

NI SPIAW Y crerser ssvonsensensessasssssasss
Wolomin, dnia........cooevvvveenenene

ZAPROSZENIE DO ZEOZENIA OFERTY CENOWE]

Zamawiajacy, Osrodek Pomocy Spolecznej w Wolominie Alei Armii Krajowej 34, 05-200
Wolomin na podstawie Zarzadzenia Dyrektora Osrodka Pomocy Spotecznej w Wotominie nr
............ Lisswaveonmpnnsn Z 0B wnromnsnpusassrss T« W sprawie  Regulaminu
postepowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych powyzej kwoty 80 000 zi netto
(osiemdziesiat tysiecy zlotych) a mmniejszej niz kwota 170.000,00 zt (stu siedemdziesieciu
tysiecy zlotych) netto w Osrodku Pomocy Spolecznej w Wolominie, zaprasza do ziozenia

oferty cenowej na:

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

A WarunkKi PratNOSCE: ccisusissesscsssssssssonsssissssssssossasassrossesorsonssssnssssussssasssssonsssssusassssssnssssarsnsonsesonssssansass sses

5. Warunki udziatlu w postgpowaniu oraz wymagane dokumenty: (mozna opisa¢ warunki

jakie maja spelnia¢ Wykonawcy, jezeli dOtyCzy) .....oovrrrvrereruniusemeisinsinssisinsinniscisinssssisinesisne s

..........................................................................................................................

6. Opis sposobu wyboru oferty (kryteria oceny ofert)........ceccveeneneiniincniinininininniiniinne,

7. Sposob przygotowania i termin zlozenia oferty cenowe;:
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Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, W fOImie ...........ooueveevveeeeereeneeeseerersssessesssssons

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia.........c......... do podz.asusmen
. w OPS w Wolominie, Armii Krajowej 34 , 05-200 Wotomin

. przesta¢ na adres e-mail: ....................

. zlozy¢ poprzez Platforme Zakupowsa,

Oferta zloZzona po terminie, nie bedzie rozpatrywana i zostanie zwrécona Wykonawcy.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé zlozong przez siebie oferte przed

uplywem terminu jej sktadania.

8. Termin i miejsce otwarcia oferty CeNOWej: ........coevvvrerrrerrerrnnnn. 0 godz ....cvvuuunnee w siedzibie
Zamawiajgcego pok. Nr ...,

9.0soba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami: pokdj ........ tel

10.Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu europejskiego i Rady (UE) 2016/679
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych), dalej jako: ,RODO", informuje, ze:
1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych jest OPS w Wolominie,

Al. Armii Krajowej 34 , 05-200 Wotomin,

2) WOPS w Wotominie jest powotany Inspektor Danych Osobowych. Z Inspektorem Ochrony
Danych mozna si¢ skontaktowa¢ za posrednictwem poczty elektronicznej, e-mail:
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i Ogolnego
Rozporzagdzenia RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia
publicznego. Obowiazek prawny cigzacy na Administratorze wynika z ustawy z dnia 11
wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych, zwana dalej ,ustawg Pzp"

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty uprawnione do ich
otrzymania na podstawie obowiazujacych przepisow prawa, osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy prawa, organy
kontrolne, a ponadto odbiorcy danych w rozumieniu przepiséw o ochronie danych
osobowych, tj. podmioty uprawnione do obstugi doreczeri, podmioty z ktérymi Administrator

zawarl umowe $wiadczenie ustug serwisowych dla uzytkowanych w OPS systeméw
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informatycznych,

5) Pana/Pani dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat, zgodnie z
Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dzialania archiwéw zakltadowych,

6) Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do udzialu w postgpowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego, konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie
brak mozliwosci udzialu w postepowaniu,

7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu ani zmiang postanowieri umowy w zakresie
niezgodnym z ustawg Pzp.;

- na podstawie art. 18 ust. 1 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust.
2 RODO, a wiec prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania w celu zapewnienia korzystania ze §rodkéw ochrony prawnej lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego UE lub pafistwa czlonkowskiego;
- wystapienie z Zadaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia RODO, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego lub konkursu;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy

RODO;
9) Nie przystuguje Pani/Panu:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c
RODO.
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11.Na oferte sktadaja si¢ nastepujace dokumenty:

1) formularz ofertowy

2) w przypadku, w ktérym Wykonawca ubiegajac sie o udzielenie zaméwienia publicznego
przekazuje Zamawiajagcemu dane osobowe, ktére bezposrednio lub posrednio pozyskal,
zobowigzany jest do wypelnienia obowiazkéw informacyjnych wynikajacych  z
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE - w tym
przypadku Wykonawca sktada , Oswiadczenie o wypelnieniu obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych \4 art. 13 lub art. 14 RODO".

.......................................................................................
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Zalacznik Nr 5

do Regulaminu postepowania przy udzielaniu zaméwieni publicznych
powyzej kwoty 80 000 zI netto (osiemdziesiat tysigcy zlotych) a mniejszej
niz kwota 170.000,00 z1 (stu siedemdziesieciu tysigcy zlotych) netto

w Osrodku Pomocy Spolecznej w Wolominie

FORMULARZ OFERTOWY

W odpowiedzi na zaproszenie do zloZenia oferty cenowej na:

...........................................................................................................................

/ pelna nazwa firmy Wykonawcy/

z siedzibg w:

........................................................................................................................

...........................................................................................................................

sktadam niniejsza oferte.

1. OFERUJE WYKONANIE ZAMOWIENIA ZA CENE:

wartosé netto Wzl oscmmicnssss

L7 | — %, kwota podatku w Zh.....cccveresncnsccirensassisons o0s o

wartosé brutto zaméwienia w zh: ...

oy 11 (=

5 TERMIN WYRONARNIAZANOWIERIA ~ s
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4. OSWIADCZAM., ze:

- Zadane wynagrodzenie zawiera wszystkie koszty zwiazane z wykonaniem zaméwienia.

- zapoznalismy sie z projektem umowy/ istotnymi postanowieniami umowy zalgczonym do
zaproszenia, akceptujemy je i zobowigzujemy sie¢ w przypadku wyboru naszej oferty do
zawarcia umowy na wyzej wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym

przez Zamawiajacego;

5. ZALACZNIKAMI DO NINIEJSZEJ OFERTY SA:

...........................................................................................................................

.....................................................

podpis Wykonawcy
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Zalacznik Nr 6

do Regulaminu postgpowania przy udzielaniu zaméwief publicznych
powyzej kwoty 80 000 zt netto (osiemdziesiat tysiecy zlotych)

a mniejszej niz kwota 170.000,00 z (stu siedemdziesigciu tysigcy zlotych) netto
w Osérodku Pomocy Spoltecznej w Wolominie

INFORMACJA O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZE] OFERTY

Zamawiajacy - Osrodek Pomocy Spolecznej w Wolominie informuje, ze w odpowiedzi na

zaptoszehie z dniflwessssvismsssseseasssssen dotyczace
(U s 8 o T S R S FAB SRS P SRR S0
wplyneta/y/o ... ... ofert (-a, -y) ztozona/e/ych przez Wykonawcéw:

Lp. Nazwa i adres Wykonawcy Cena oferty (brutto)

Jako najkorzystniejsza wybrano oferte ztozong przez:

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

......................................................................

(data i podpis Dyrektor OPS lub osoby przez niego upowaznionej)
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Zalacznik Nr 7

do Regulaminu postepowania przy udzielaniu zaméwien

publicznych powyzej kwoty 80 000 zI netto (osiemdziesiat tysiecy zlotych)

a mniejszej niz kwota 170.000,00 zt (stu siedemdziesigciu tysigcy ztotych) netto
w Osrodku Pomocy Spotecznej w Wolominie

INFORMACJA O UNIEWAZNIENIU
Zamawiajgcy - Osrodek Pomocy Spolecznej w Woltominie informuje, ze zamoéwienie pn.:

.............................................................................................................................

zostalo uniewaznione.

UZASADNIENIE:

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

.................................................

(data i podpis osoby kierujacej komérka organizacyina)

Zatwierdzam

.......................................................
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